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Para acceder al curso abieto sobre el uso y manejo de la aplicacion aNota, debe hacelo entrando en la
siguiente direccion:

https://aulavirtual. murciaeduca.es/

Coémo acceder al manual de aNota en Moodle Aula Virtual 1
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Una vez dentro, debe hacer clic sobre el curso aNota de la barra de navegacion vertical situada en la izqueida
de la ventana del aula virtual.

Clicando en este enlace podrd visualizar y descargar una GUIA RAPIDA DE ACCESO A LA
APLICACION aNota Y AL MANUAL UBICADO EN EL AULA VIRTUAL MURCIAEDUCA

FAQ - Preguntas frecuentes

S
- o )

¢,aNota’?

Enlace al FAQ (preguntas frecuentes) de aNota

1. {Por qué en aNota solo se han creado 2 evaluaciones?

En la fase II de la Seccién [Programacién] o fase de [Unidades Formativas], aNota genera tantos momentos o
espacios de tiempo como ?evaluaciones de tipo normal? se hayan creado ? editado en Plumier XXI, ademads
de la ?convocatoria ordinaria? que serd obligatoria para Educacién Primaria y Secundaria y la convocatoria
7extraordinaria?, obligatoria solo en Secundaria.

Para que en aNota se generen tres momentos o espacios de tiempo para secuenciar, es necesario crear tres
momentos o espacios de tiempo en Plumier XXI (?evaluaciones de tipo normal en Plumier XXI?). Es
conveniente leer las recomendaciones dadas en el manual de la fase II de la seccién [Programacidn].

Ver fase II [Unidades Formativas]

2. (Por qué a los profesores de Audicion y lenguaje y Pedagogia
terapéutica no les salen grupos - alumno?

Los profesores de Audicion y lenguaje y Pedagogia terapéutica, no les salen grupos - alumnos porque ellos
no pueden calificar en Plumier. Para configurar las plantillas personalizadas para ACNEE deben hacerlo
conjuntamente y en colaboracién con el docente que imparte materia/area. Otra opcién es entrar en aNota con
el perfil de algiin miembro del equipo directivo o coordinador de tramo / jefe de departamento para realizar
dicha configuracion.

También podria proporcionarle la informacién al docente mediante otra via o dispositivo y el docente que
tuviera asignada docencia al grupo de referencia del ACNEE, editar dicha informacién.

FAQ - Preguntas frecuentes 2
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3. ¢(Lleva aNota los estandares de Religion?

En este momento los estdndares de Religion no estdn precargados en la aplicacién. Estamos trabajando para
incorporar, cuanto antes, el curriculum de Religion Catdlica en aNota.

4. ;Puede el equipo directivo abrir y cerrar los candados de la
aplicacion en la seccion programacion?

Cualquier miembro del equipo directivo puede abrir el candado rojo de la columna que corresponde al
docente y al coordinador de tramo o jefe de departamento. Abrir el candado rojo no implica poder abrir los
candados verdes de las fases previas de la seccién programacion, para hacer modificaciones en determinadas
fases de la programacién. Cuando un miembro del equipo directivo abre el candado, el docente podra
eliminar su programacién o modificar la fase primera (plantilla estindares) pero no el resto de fases
(unidades formativas, secuenciacién, instrumentos y estdndares instrumentos), ya que las acciones realizadas
en cada una de esas fases influye en la siguiente.

. Como acceder a la aplicacion aNota?

El acceso a la aplicacion serd a través de profesores.murciaeduca.es. Se trata de una herramienta que podra
usarse desde cualquier dispositivo con acceso a Internet. La direccién web o URL que habra que introducir
en el navegador es la siguiente:

profesores.murciaeduca.es

Para autenticarse se deberan introducir los datos de ?Usuario? y ?Contrasefia? con los que se accede al
cualquier entorno virtual de la Consejeria de Educacién, los mismos con los que se accede por ejemplo al

perfil privado de ?Educarm?.

Es importante tener en cuenta, que ademads del nombre y apellido, hay datos de usuario que también incluyen
un nimero. Se recuerda que, para acceder, también es necesario incluirlo.

USUARIO: nombre.apellido

CONTRASENA: contraseiia de Educarm

¢ Cdmo acceder a la aplicacion aNota? 3
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Profesores

Acceso a la Web de Profesores

Usuario:

Clave:

8 Acceder

He olvidado mi contrasefia

@ Consejeria de Educacion, Cultura v Universidades

Una vez dentro de profesores.murciaeduca, hacemos clic en la pestafia de aNota.
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Menii principal aNota

Desde el ment principal de aNota se tendra acceso a las diferentes secciones de las que se compone la
aplicacion:

1) [PROGRAMACION]
2) [CALIFICACION]
3) [RESUMEN CALIFICACIONES]

4) [INFORMES]

La utilizacién de cada una de estas secciones requiere la realizacion de la anterior. Es decir, no se podra
empezar a editar la seccién [CALIFICACION], si no se he editado y cerrado previamente la seccién de
[PROGRAMACION]. De la misma manera que no tendria sentido emitir resimenes de las calificaciones o
emitir informes, si no se ha completado la seccién de [CALIFICACION 1. No obstante, a modo de consulta,
estas dos secciones podran visualizarse en cualquier momento.

Para acceder a cada una de estas secciones, se podra hacer por dos vias:

Menu principal aNota
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1) Haciendo clic en los recuadros que aparecen en la parte central

\

Menl lateral
izguierdo

Mend lateral
derecho

2) Haciendo clic en los iconos situados en la parte lateral izquierda

Centros
Proramacmn

Calificacion

Resumen de calificaciones ]

Este mend lateral izquierdo, aparecerd en todas las paginas o ventanas de aNota, de modo que en cualquier
momento se podrd navegar de una seccidn a otra, regresar al mend principal o volver a inicio (ventana de
eleccién de centros) para cambiar el centro de trabajo, si el docente fuera itinerante.

En la parte lateral derecha, en todas las ventanas y secciones de aNota, aparecerd el icono de [AYUDA].
Haciendo clic sobre él, se accederd a la EduWiki de murciaeduca para que el usuario pueda consultarla en
cualquier momento del proceso.

(o1

Botéon de [AYUDA] http://eduwiki.murciaeduca.es/wiki/index.php/ANOTA

En aquellas paginas de la aplicacién en las que se tengan que introducir datos o informacién, también
aparecerd el icono de [GUARDAR]. Este boton serd de color anaranjado, cuando se haya modificado algin
dato y todavia no se haya guardado. Serd de color verde, cuando la informacion de dicha ventana o pagina ya
esté guardada en la aplicacion.

[ ] Informacién guardada (color verde) [ ] Informacién NO guardada (color anaranjado)

Men principal aNota 5
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Seccién [PROGRAMACION]

Pueden aparecer una o dos pestafias. Si no se tiene cargo adicional en el centro, solo aparecerd la pestaiia
[MIS MATERIAS]. En el caso de ser miembro del equipo directivo, coordinador de tramo (Primaria) o jefe
de departamento (Secundaria), aparecerd también la pestafia [TODAS LAS MATERIAS].

date
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En la pestafia [MIS MATERIAS] aparecerdn todas las dreas o materias en las que el usuario autentificado
imparta docencia.

En la pestaiia [TODAS LAS MATERIAS], se accederén a todas las programaciones de todas las dreas o
materias del centro, del tramo que el usuario autentificado coordine si es de Educacién Primaria o del
departamento que sea jefe si es de Educacion Secundaria. Para ello se seleccionard la ensefianza y el curso de
la programacioén o nivel al que se desee acceder.
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Apartados y fases de la programacion
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Ensenanza - Area/Materia - Curso

Cada una de las programaciones que aparecen se compone de los siguientes apartados: Ensefianza (etapa),
Area/materia y el curso al que va dirigida la programacion.

Matldi TR PR
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pols Ensefianza Area/Materia
?h”::‘" Nk ¥ Educacién Educacin
LONCE Primaria Fisica
[LOMCE)
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[LOMCE) Literatura
Educacion Matematicas a°
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Fases de la programacion

Aqui se especifican las fases a seguir para introducir informacioén referida a la programacién para la
configuracién de la herramienta. En esta visualizacién se podra comprobar de forma inmediata el estado en el
que se encuentra su elaboracion.

®) wp |Fase por realizar|

No se puede realizar
© |==p|hasta que no se haga

. el paso anterior
“

Las fases de la configuracién de la seccién [PROGRAMACION] de aNota son las siguientes:

[Realizada y cerrada]

- [Plantilla Estandares].
- [Unidades Formativas].

- [Secuenciacion].

Ensefanza - Area/Materia - Curso 7
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- [Instrumentos].

- [Estandar Instrumentos].

Cierre de la programacion - revision

En esta parte del menu de |a saccicn [PROGRAMAQI‘.'}H]. aparece el estado de revision de la
programacion, que se tiene que hacer por este orden: profesor, jefe de deparamento
{Secundaria) o coordinador de tramo {Primaria) y Equipo directivo.

Jole Dep/Tramo | Equipo Diesclve

Juls DapTrame | Equipo Dimsctive
Ciirre parn Clarra par
|mﬁy Clarrg Emparss a Rirvigida y Cirrg Empaear &
|0‘h-uu Programacikdn  Calificar Otroa Propramacion  Calificar
Programacion sin cemar Programacion revisada y cerrada

Sistema de cierre de candados

:Cémo cerrar cada una de las fases de la seccion [PROGRAMA CION]?

Para poder editar cada una de las fases de las que se compone la seccién [PROGRAMACION] es necesario
tener completada y debidamente cerrada la fase anterior.

El cierre de fases se realiza haciendo clic sobre el candado abierto que aparece en la parte superior izquierda
de la ventana:

Automaticamente, al hacer clic sobre el candado abierto, se cerrard, lo que indicard que esa fase de la
programacion no debe ser modificada.

De esta manera no se podra editar ninguno de los datos introducidos en ese apartado, hasta que no se vuelva a
abrir el candado [1].

No es conveniente abrir y cerrar candados de aNota. Las decisiones se deben haber tomado de forma
consensuada y coordinada previamente a la introduccién de datos e informacién en estas fases de disefio y
elaboracién de la programacion.

Fases de la programacion 8
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[1] Este permiso para abrir y cerrar candados solo lo tendrds los miembros del equipo directivo y solo
podrdn abrirlo por causas de fuerza mayor, previa solicitud al Servicio de Informdtica

. Como guardar los datos sin cerrar el candado?

Si se tiene que cerrar la aplicacién y alguna de las fases de la seccién [PROGRAMACION] no esté
finalizada, aNota permite guardar el trabajo realizado con el botén [GUARDAR] (icono que simboliza un
disquete de datos) para continuar en otro momento. Es importante no cerrar el candado si no se ha concluido
dicha fase de configuracién o no se estd totalmente seguro de las decisiones o datos introducidos en la
aplicacion.

Fases de la seccion [PROGRAMA CION]

La seccién [PROGRAMACION] estard compuesta de cinco fases:

? FASE I: [Plantillas Estandares]

? FASE II: [Unidades formativas]
? FASE III: [Secuenciacion]

? FASE 1V: [Instrumentos]

? FASE V: [Estandar instrumentos]|

Dentro de la aplicacién, en cada una de las paginas o ventanas de la seccién [PROGRAMACION], aparece
una barra de navegacion horizontal que indica la fase en la que nos encontramos y el estado en la que se
encuentran cada una de ellas.

FASE I: [Plantillas Estandares]

Para acceder a esta fase se tendrd que hacer clic sobre el icono que aparecerd en la casilla correspondiente a
[Plantilla Estdndares] en el menu de la seccion [PROGRAMACION] (Consultar apartado 4.1. Mend de la

¢, Coémo cerrar cada una de las fases de la seccion [PROGRAMACION]? 9
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seccion [PROGRAMACION]).
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Los elementos que aparecen en la parte superior de esta ventana son los siguientes: barra de navegacioén
horizontal y cabecera superior.

A) Barra de navegacion horizontal

Purtia Ssnlndiess

e O

B) Cabecera superior

FASE I: [Plantillas Estdndares]
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En esta cabecera superior se pueden observar los siguientes elementos:
1) Estado del candado.

Abierto

Cerrado

Area/materia a la que pertenecen los estandares.

Estadndares

Educacién Primaria (LOMCE) Clenclas de
la Naturaleza 5°

3) Seleccién de plantilla, donde por defecto aparecerdn dos opciones: curso ordinario, propuesta de
Consejeria.

a. Curso ordinario. En esta opcién se podran editar las diferentes opciones de las que se compone la fase
Plantilla Estdndares

Plantilla

Curso Ordinario

b. Propuesta Consejeria. Con esta otra opcién se accederd a la visualizacion de la propuesta de seleccion de
estdndares bésicos, su valor, los niveles de logro y la relacion de cada uno de los estdndares con las

FASE I: [Plantillas Estandares] 11
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competencias. Esta opcién no es editable.
Plantilla

Propuesta Consejeria

4) Seleccion del peso de los estandares de aprendizaje evaluables basicos o esenciales (barra de peso y
porcentaje de valor a estdndares bdsicos).

Esta decision corresponde al Claustro de profesores, que debe asignar el porcentaje de valor o peso en la
calificacion del conjunto de estdndares de aprendizaje bdsicos o esenciales de todas las dreas o materias de
la etapa. Se recomienda que el porcentaje de valor o el peso de la calificacion de los estdndares bdsicos o
esenciales sea comiin en todos los cursos de la misma drea o materia.

C) Ventana principal

En esta ventana principal aparecerdn todos los estdndares del drea o materia seleccionada y sus c6digos
correspondientes, asi como la opcién o tipo de estandar (bdsico o no bésico), su coeficiente de valor [Coef.],
la escala asociada con la que se pretende calificar y la relacion con las competencias del curriculo.
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Ventana principal. Recuadro seleccionado de estdndares del area o materia seleccionada y sus cédigos
correspondientes.

El cédigo del estandar se identifica en aNota mediante dos niimeros: el primero corresponde al nimero del

criterio de evaluacién al que pertenece y el segundo al nimero que ocupa dentro de los estdndares de dicho
criterio.

FASE I: [Plantillas Estandares] 12
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La codificacién de los estandares de aprendizaje evaluables en aNota serd mediante el nimero del bloque al
que pertenece en primer lugar, posteriormente ira el nimero del estandar, tal y como se indica en los anexos
del decreto de curriculo.

En esta ventana principal, es donde se tendran que seleccionar los estandares bésicos, el coeficiente de cada
estandar, la escala y las competencias del curriculo asociadas a cada estdndar.

o Seleccionar los estdndares basicos. Por defecto la herramienta llevard precargada la propuesta de la
Consejeria. En la plantilla de [Curso Ordinario] se podrd modificar esta propuesta de estandares basicos,
clicando o desclicando la casilla de marcado situada junto a cada estandar. Automaticamente, la herramienta
recalcula el coeficiente de valor de cada estandar al cambiar la propuesta de basicos, asociada al peso de
valor de la barra de peso y porcentaje de valor de los estandares basicos.
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o Seleccionar el coeficiente [Coef.] de cada estdndar. Al seleccionar los estdndares que se consideren bésicos
y previamente haberles asignado un peso (por ejemplo 50%), automaticamente la herramienta establece un
valor a cada uno de ellos. Este valor corresponde a la casilla denominada [Coef.] en aNota.
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Se puede decidir dejar el coeficiente de valor como aparece por defecto. En este sentido hay que tener claro
que se le estd otorgando el mismo valor a todos los estdndares bdsicos. Lo mismo ocurriria con los no
bdsicos. Este valor podria editarse, proporciondndole diferentes valores a cada estdndar.
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Si se quiere variar el valor de los estandares, la aplicacién permite incrementar o disminuir el coeficiente de
cada estandar. Al modificar el coeficiente de valor de un estandar, el valor del resto de estandares se
recalcula automaticamente.
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Cuando se varfa el coeficiente de algiin estdndar, se deben guardar los cambios haciendo clic en el botén de
VALIDAR]: _

113 1.3 Consulta y utiliza documentos escritos, imagenes y D [;53061 : x

graficos.

o Seleccionar la escala de calificacion para cada estandar. Por defecto, todos los estandares tendran asignada
una escala de calificacién de 1 a 4.

Estdndares Cursa Ordinario
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Esta decision se podrd editar de dos maneras:

- Cambiando todos los estdndares con un solo clic en la parte superior de esta columna.
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- Cambiando la escala de calificacion de los estdndares de uno en uno. Para ello, se debe hacer clic sobre la
escala de calificacion del estdndar que se quiera cambiar. Aparecerd un desplegable con las diferentes escalas
de aNota.
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Cuando un estandar esté asociado a un unico instrumento. Las escalas van asociadas a estdndares y estos a
unos valores numéricos. De tal manera que, cuando elegimos una escala de 0-4 por ejemplo, el valor cero [0]
serd cero [0], el valor uno [1] serd una cuarta parte del total del valor del estdndar, el valor dos [2] serd la
mitad del valor del estdndar, el valor tres [3] serdn tres terceras partes y el cuatro [4] el total del valor
(consultar FASE IV [Instrumentos] de este manual).

Cuando un estandar esté asociado a varios instrumentos. Hay que tener en cuenta que los estdndares se
pueden evaluar con mds de un instrumento y cada uno de los instrumentos tiene un peso sobre el valor total
del estandar. De tal manera que, cuando se elige una escala de 0-4 por ejemplo, el valor cero [0] sera cero [0],
el valor uno [1] serd una cuarta parte del peso que tiene el instrumento sobre el valor total del estandar, el
valor dos [2] serd la mitad, el valor tres [3] serdn tres cuartas partes y el cuatro [4] el total del peso que tiene
el instrumento.

Para el informe competencial aNota admite dos modelos diferentes, ambos proporcionados automaticamente
por la aplicacion (consultar apartado 7, seccién [INFORMES] de este manual). Por un lado, se dispondra de
un porcentaje de consecucion por estandar de cada competencia, indicando nivel de consecucion entre el 0y
25%, entre el 26 y 50%, entre el 51 y 75%, entre el 76 y 100%.

Por otro lado, aNota proporcionard automaticamente un listado de estandares conseguidos y no conseguidos

por competencia, segin la relacion Estandar ? Competencia realizada en esta fase, de tal manera que el
?estandar conseguido? serd aquel cuyo valor total sea adquirido por el alumno a partir del 50% del valor total
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de dicho estandar.

o Relacionar cada uno de los estandares con las competencias. Por defecto aNota llevara precargada una
propuesta de relacién de estandares y competencias. Esta propuesta podrd modificarse en base a los criterios
pedagdgicos que estime el centro o docentes que impartan esa drea o materia.
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La aplicacion no permite que un estdndar no sea relacionado al menos con un estandar y sugiere mediante un
mensaje que dicha relacién no sea superior a tres competencias. No obstante, aNota si lo permitir4.
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Si se deja un estdndar sin relacionar con al menos una competencia, la aplicacién no permitird avanzar en el
proceso de programacién, emitiendo una advertencia a través de una ventana emergente:

Es conveniente que la relacion de estdndares y competencias se realice de forma consensuada y coherente a
la metodologia que se empleard para su desarrollo y posterior evaluacion.

Si se quiere salir de la aplicacién y la fase que se esta editando no estd terminada, NO se debe utilizar el
candado para guardar el progreso. Se debe utilizar primero la opcién de guardado con el botén del ?disquete?
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NO

2)

Para avanzar en la siguiente fase de la seccién [PROGRAMACION], es conveniente asegurarse que se ha
editado y guardado correctamente la plantilla de estindares. Una vez comprobada esta accidn, podra cerrarse
esta fase haciendo clic sobre el candado abierto. De lo contrario, no podra pasar a la siguiente fase de la
seccién [PROGRAMACION].

Una vez cerrado el candado, se podra pasar a la siguiente fase [Unidades Formativas], haciendo clic sobre
esta fase en la barra de navegacién horizontal:

FASE Il
FASE Y
FASE | . FASE 0l FASE B -
Plantilass Estandares Unidades Secuencicibn Ins trunwentos -.,:,,““L":;[m
formativas S

FASE II: [Unidades formativas]

En esta fase se tendrd que introducir el titulo o centro de interés de las unidades formativas que conforman la
programacion, secuenciadas por trimestres. La herramienta permite introducir tantas unidades formativas
como se quiera por evaluacion. Es conveniente recordar que la nota numérica de las unidades formativas solo
tendra cardcter informativo, ya que el valor numérico que servird para la nota final del drea o materia serd la
del conjunto de estdndares de aprendizaje evaluables.

Para acceder a esta fase, una vez cerrado el candado de la fase anterior, se podré acceder, bien desde la barra
de navegacidn horizontal, haciendo clic sobre el botén de avanzar en la programacién [-> | de [Unidades
Formativas].

9..

O bien, haciendo clic sobre el icono que aparecera en la casilla correspondiente a [Unidades Formativas] en
el mend principal de la seccién [PROGRAMACION] (Consultar el apartado 4.1. Mend de la seccién
[PROGRAMACION]).
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Haciendo clic en la primera evaluacion, se podrd comenzar a editar - introducir datos, haciendo clic sobre el
recuadro [+ Unidad Formativa].

Aparecerd la siguiente ventana para introducir informacion:

_ 6
Primara Evashiacitn 2 3 4 5

1 Hiitwera dis
Fecha de inicio Fecha de firalizacidn sesknes
Edicién Cédigo THulo/Cankro Interés pravista pravisia pravisias
ke] | UFt 5 iidimmsasan dddmmianas
H R —

1) Botones de [edicién], [guardar], [deshacer] y [eliminar]. Haciendo clic sobre uno de estos botones se
realizard la accién que simboliza cada botén.
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2) El cddigo, sera el nimero de la unidad formativa que se ira editando. Por ejemplo UF1, UF2, UF3, UF4,
etc. Por defecto se ordenan por orden creciente, pero si se elimina alguna unidad creada, puede que este
orden numérico se vea afectado. Por ello se recomienda revisar esta numeracién, antes de guardar y/o cerrar
el candado de esta fase.

3) El Titulo/Centro de interés, como su nombre indica, serd un espacio reservado para que el usuario ?
docente pueda escribir el titulo o centro de interés de su unidad formativa, proyecto, unidad de programacién,
etc. Este titulo serd trasladable a otras ventanas de la aplicacion, por lo que se recomienda que por cuestiones
de operatividad, este nombre no sea excesivamente largo.

4) Fecha de inicio prevista. En este espacio habra que seleccionar la fecha prevista de inicio de la unidad.
Esta fecha serd una aproximacion. Haciendo clic sobre esta celda, aparecerd un calendario emergente
desplegable para facilitar este proceso al usuario.

5) Fecha de finalizacion prevista. En este espacio habra que seleccionar la fecha prevista de finalizacién de la
unidad. Esta fecha serd una aproximacién. Haciendo clic sobre esta celda, aparecera un calendario emergente
desplegable para facilitar este proceso al usuario.

6) Numero de sesiones previstas

Existe otro apartado adicional, reservado para Descripcién y observaciones, se podra escribir el texto que se
quiera para concretar o indicar algtn aspecto, contenido, descripcién u observacion referente a dicha unidad.

Para que la nueva unidad formativa que se ha editado quede guardada correctamente, es necesario hacer clic
en el botén de [GUARDAR].

Una vez editada y configurada la unidad formativa de manera correcta, apareceran dos botones con las
siguientes funcionalidades:

- Bot6n azul con l4piz en diagonal de [EDICION]. Este botén permitird volver a editar la unidad formativa.
Haciendo clic sobre él se podran cambiar los datos de la unidad formativa introducidos anteriormente.

- Botén rojo con aspa (X) de [ELIMINAR]. Haciendo clic sobre €l, se podra eliminar la unidad formativa

creada.

Bofondeedicion  BodHn de eliminar

Boton de edicién Botén de eliminar

Se podran afadir mds unidades, haciendo clic en el botén [+ Unidad Formativa]:
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=% Unidad Formativa

Una vez introducidas las unidades formativas de la primera evaluacion, se hard igual en la segunda y tercera.

A la hora de configurar, editar, afiadir unidades formativas es conveniente recordar que estas seran las
mismas para todos los alumnos del grupo, incluidos los alumnos con necesidades educativas especiales
(ACNEE). A este tipo de alumnos, aNota permite crear plantillas personalizadas, pero en estas plantillas, el
nimero de unidades formativas, titulo y demds datos editados en esta fase, no se podran modificar. Si serd
editable otro tipo de informacion tal y como se explica en el apartado 5.2. Asignar plantillas para calificar, de
este manual.

ara la secuenciacién de las unidades formativas a lo largo del curso, aNota necesita generar tres momentos o
espacios de tiempo. Para ello, como la aplicacién esta sincronizada con el programa de gestiéon Plumier XXI,
es necesario configurar en el mismo 3 evaluaciones de ?tipo normal?, ademas de la ?convocatoria ordinaria?
que serd obligatoria para Educacién Primaria y Secundaria y la convocatoria ?extraordinaria?, obligatoria
solo en Secundaria.

Para avanzar en la siguiente fase de la seccion ?PROGRAMACION?, es conveniente asegurarse que se han
editado y guardado correctamente las unidades formativas en las tres evaluaciones. Una vez comprobada
esta accion podrd cerrarse esta fase haciendo clic sobre el candado abierto, igual que las fases anteriores.

No obstante, aNota le avisard antes de cerrar el candado para advertirle si estd seguro que desea continuar
con mensajes como este:

LEsta seguro que desea cermar este paso con 4 UUFF para la 1% evaluacion, 2 para la 2° evaluacion y
1 para la 3* evaluacion?

Una vez cerrado el candado, se podrd avanzar a la siguiente fase [Secuenciacion], haciendo clic sobre botén
de avanzar en la programacion [ | situado en la barra de navegacién horizontal:

R el ——————
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FASE III: [Secuenciacion]

En esta fase, se deberdn seleccionar en qué unidad o unidades formativas se va a calificar cada estdndar de
aprendizaje evaluable.

Para acceder a esta fase se podra hacer desde la barra de navegacién horizontal al terminar la fase anterior,
haciendo clic sobre el botén [ ] de [Secuenciacion].

Plantilla Estdndares Unidades Formativas Secusnciacion ﬂ ]
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O bien, haciendo clic sobre el icono que aparecerd en la casilla correspondiente a [Unidades Formativas] en
el ment de la seccion [PROGRAMACION] (Consultar apartado 4.1. Menu de la seccién
[PROGRAMACION]).
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Aparecera la siguiente ventana:
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Se seleccionaran las unidades formativas en las que se calificard cada estdndar haciendo clic en cada una de
las casillas de ?check-point? (casillas en las que se puede marcar o desmarcar la opcién)
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Para facilitar esta fase o tarea, se podran visualizar solo las unidades formativas por evaluacidn, haciendo clic
en la evaluacién que se desee del menu horizontal superior, haciendo clic en los nimeros 1, 2 o 3 del ment
lateral derecho.
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Ve ( Curso completo )
I—-P[F'nmera evaluacion )

_-){ Segunda evaluacion |
"‘"l-lTercera evaluacion I

SI SE DEJA ALGUN ESTANDAR SIN SECUENCIAR, SALDRA UNA VENTANA EMERGENTE DE
ADVERTENCIA.

Antes de cerrar el candado de esta fase es conveniente asegurarse que se ha editado y guardado
correctamente la secuenciacion de estandares en las tres evaluaciones. Si no se desea cerrar el candado, se
podran guardar los datos que hasta el momento se hayan editado, haciendo clic en el botén de guardar,
situado en el menu lateral derecho.

| Informacion NO guardada (color anaranjado)

Informacion guardada (colorverde)

Para avanzar en la siguiente fase de la seccion [PROGRAMACION], es conveniente asegurarse que se ha
editado y guardado correctamente la secuenciacion de estdndares en las tres evaluaciones. Una vez
comprobada esta accién podra cerrarse esta fase haciendo clic sobre el candado abierto, igual que las fases
anteriores.

Una vez cerrado el candado, se podra avanzar a la siguiente fase [Instrumentos], haciendo clic sobre esta fase

en la barra de navegacién horizontal:

EASEll EASEN FASEIV EAEY
Flantilys Exvtndars | Unishades fomistivg S IR Instrum entos e o

_,,
=

FASE III: [Secuenciacion]
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ANOTA
FASE 1V: [Instrumentos]

FASE V: [Estandar instrumentos]

Supervision y cierre de la programacion

Antes de pasar a la seccién [CALIFICACION], se debe finalizar la programacion realizando los dltimos
pasos de la seccion [PROGRAMACION]:

1) El docente revisa y finaliza la programacion. Posteriormente cerrard el candado final situado en el ment
de la programacion.

2) El coordinador de tramo en Primaria o jefe de departamento en Secundaria hace igual cerrando las
programaciones de los cursos de su tramo o departamento, desde su perfil de usuario.

3) Cualquier miembro del equipo directivo cerrard todas las programaciones de todos los cursos desde su
perfil. Con este dltimo paso, ya se podrd empezar a calificar.

En el PASO 1 de esta parte de la programaciéon [DOCENTE REVISA Y FINALIZA LA
PROGRAMACION], el docente podr4 finalizar su programacién editando el resto de elementos de la
programacion, haciendo clic en el botén [CREMALLERA] situado junto al candado de la casilla
[REVISION Y OTROS]. Una vez cerrado el candado, se generard dicho botén, el cual permitird al docente
introducir el resto de elementos de su programacion.

& Wiz Malerins I Todas s Maleins

Joe
Profescr DopTramas

Plantilla Uridades

L.

= Ensafiarzn  AsoaMaleda  Curso
B Edwsciin | Lscten e
4
-

Frimann CAATEATHSN

LN Edocicitn Ml 5

Educackin Motemdbiocss  OF

Para una mayor agilidad y funcionalidad, aNota llevard precargados los contenidos y criterios de evaluacién
que van asociados a los estdndares, segin el disefio curricular de la normativa vigente en la Region de
Murcia. Del mismo modo, también llevard precargado un formulario para subir, editar o escribir informacién
referida al resto de documentos de la programacidn.
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Al hacer clic en el boton [CREMALLERA], aparecera una ventana con doble opcidn de seleccion. Por un
lado se podra acceder a la parte de [Contenidos y Criterios de Evaluacién] haciendo clic sobre dicho botén. O
por otro lado a la parte de [Resto de Elementos de la Programacién], igualmente haciendo clic sobre esta otra
opcion.

¢ Contenidos y Criterios de Evaluacion
® Resto de Elementos de la Programacion

Contenidos y criterios de evaluacion

Al hacer clic sobre la opcién [Contenidos y Criterios de Evaluacion] se cargaran las tres evaluaciones
editadas con anterioridad. Haciendo clic sobre una de ellas, por ejemplo sobre [Primera Evaluacién]
aparecerd un desplegable con todas las Unidades Formativas editadas para esta evaluacioén. En este momento,
al igual que para elegir las dos opciones anteriores, aqui también se podran elegir dos opciones: [Contenidos]
o [Criterios de Evaluacion].

Contenidos

& Contonidos y Criterios oo Evaluscién
I Primesa Evaluscidn

LEER ES SABER - Fecha irkcho prov: 1 S0V2014 - Beshros prov: 15

& Rosto de Elemnentos do ka Programackin

B Crteraca i Evabassin

Eedicidn Descripeidn *®
u Drcaficacir: Procusa de nsacinsitn et ol kenguaje sserit y ol oral,
u Estratigpas pien Yords corciincia de b estruchurs v ol uso del lenguae propio: Habfidades mata lonoliagicas,
ﬂu Sogmentacidn: Leer y escibin palsbens sin rompes su unidad estructunl,
—
J

En la opcién [Contenidos] aNota llevara precargados los contenidos que van asociados a los estandares,
segun el disefio curricular de la normativa vigente en la Regién de Murcia. De esta manera, el docente solo
tendra que guardar, modificar, adaptar, eliminar o afiadir contenidos segun criterio pedagégico del usuario ?
docente, a través de los botones de edicion:

4 3,

Boton de edicion  Boton de quardar  Boton de deshacer  Boton de eliminar
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Se podran visualizar, afadir, editar y reeditar contenidos.

Criterios de evaluacion

En la opcién [Criterios de Evaluacion] aNota llevara precargados los criterios de evaluacion asociados a los
estandares. En esta opcion no se podra editar, modificar ningun criterio de evaluacion, dado que los
estandares son especificaciones de los criterios de evaluacion y por tanto estdn asociados ya en el decreto de
curriculo.

Priméa Evaluagion v

LEER ES SABER - Fecha inicio prev: 15408/2014 - Sesiones prev: 15

& Conlenidos & Critenos de Eval

+ BLOQUE 1: DECODIFICACION. {:l
o Critenio: 1 - Leer por palabras effedéndolas en un solo golpe de woz.
« Criterio: 2 - Separar las palabras que componen una frase o una oracicn.
o Critenio: 3 « Utilizar las silabas de las palabras como elementos da diferentes juegos para mejorar ka conciencia fonclégica v sildbica.

Resto de Elementos de la Programacion

Por un lado se podran visualizar criterios de evaluacion, afiadir, editar y reeditar contenidos; y por otro lado
se podrd también elaborar el resto de elementos de la programacién, mediante un formulario on-line de facil
edicién. En este formulario on-line se podra escribir texto en las celdas, afiadir filas, copiar y pegar texto de
otro programa o editor de texto. La aplicacién ya lleva precargada una propuesta de elementos que facilitardn
al usuario el disefio y elaboracién de esta parte de la programacién. Solo tendrd que rellenar ciertos campos
para que al general los informes de la programacion se pueda unificar y anidar dicha informacién.

Por ejemplo, uno de los formularios a rellenar serd el de [Recursos Didécticos]. Tal y como se observa en la
imagen, el usuario ? docente podrd introducir tantos recursos como desee por fila clicando sobre el botén [+
Recurso] o en una sola fila introducirlos todos y explicarlos todos en detalle en [Observaciones]. La primera
opcidn es la recomendada, para que el informe de programacién que se emite al finalizar la programacién sea
mds operativo y funcional.

Al igual que en resto de ventanas en las que hay que introducir informacién, es importante a la hora de editar
? afiadir informacién, hacer clic sobre el botén de [GUARDAR] para que la informacién quede guardada en
la aplicacion.

Para editar en [Actividades Complementarias], habrd que hacer clic sobre dicho botén y acto seguido sobre el
botén [+ Actividad] y escribir el nombre de la actividad, seleccionar el [Trimestre] donde se pretende llevar a
cabo la actividad, indicar el o los [Responsables] y finalmente, si se desea, escribir unas [Observaciones]
acerca de la actividad.

El resto de formularios se editan igual que estos ejemplos. Solo es importante recodar no olvidar hacer clic
sobre el botén de [GUARDAR] para guardar los datos introducidos.
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.Se puede borrar o empezar la programacion?

Si por cualquier motivo se han ido cerrando candados y se desea iniciar la seccion [PROGRAMACION]
desde el principio, aNota permite borrar toda la configuracion de la programacién haciendo clic sobre el
botén de [PAPELERA] situado junto al candado abierto de la casilla ?Profesor?. Antes de cerrar candado de
la programacidn para iniciar la fase anterior de supervisién y cierre de programacion, aparecerd este botén
para eliminar toda la configuracién realizada.

Profesor Jofe Dep.Tramo ‘ Equipo Diractivo

Cierre para
Revision ¥ Cierre Empezar a
Otros Programacién Calificar

Haciendo clic en este boton, se
elimina toda la programacion -
eonfiguracién realizada.

Otra posibilidad que permite aNota, sin la necesidad de borrar ? eliminar toda la configuracién -
programacion anterior, es modificar la FASE I [Plantilla Estandares] tantas veces como se desee a lo largo de
todo el proceso de programacion, hasta el Equipo Directivo cierra el ULTIMO candado y con ello autorice al
docente a iniciar la seccién [CALIFICACION].

Secciéon [CALIFICACION]

Para calificar en aNota se debe hacer clic en el icono de la seccién [CALIFICACION] en el ment principal
de la aplicacién o desde el icono situado en la parte izquierda que aparece en todas las ventanas.

El mend principal de la seccién [CALIFICACION] ser4 el siguiente:
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