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La Consejeria de Educacion, Formacion y Empleo de la Comunidad Auténoma de
la Regidon de Murcia inicia el procedimiento de la admisién de alumnos para el curso
2013/14, en centros docentes sostenidos con fondos publicos que impartan segundo
ciclo de Educacion Infantil y Educacion Primaria. Para la mejor organizacién de este
proceso, se hacen precisas unas instrucciones que, tal y como indica la Orden de 16 de
enero de 2009, establezcan el calendario y determinen las actuaciones que han de
llevarse a cabo durante las fases ordinaria y extraordinaria de admisiéon de alumnos en
centros sostenidos con fondos publicos que impartan las ensefanzas citadas.

Las Comisiones de Escolarizacion Permanente entraran en funcionamiento una
vez finalizada la fase extraordinaria. Oportunamente se publicaran las instrucciones que
regulen su funcionamiento.

La Direccion General de Planificacién y Ordenacién Educativa dicta las siguientes
Instrucciones en virtud de lo dispuesto en la siguiente normativa:

e Decreto n? 9/2013, de 25 de enero, por el que se modifica el Decreto
148/2011, de 8 de julio, por el que se establecen los Organos Directivos de la
Consejeria de Educacidn, Formacién y Empleo

e Decreto n? 228/2011, de 15 de julio, por el que se Modifica Parcialmente el
Decreto n2 148/2011, de 8 de julio, por el que se establecen los Organos
Directivos de la Consejeria de Educacién, Formacion y Empleo

e Decreto n? 148/2011, de 8 de julio, del Consejo de Gobierno, por el que se
establecen los Organos Directivos de la Consejeria de Educacién, Formacion y
Empleo

e Decreto del Presidente de la Comunidad Autéonoma n? 24/2011, de 28 de
junio de 2011, por el que se establece el Orden de prelacion de las
Consejerias de la Administracion Regional y sus competencias

e Decreto del Presidente de la Comunidad Auténoma nimero 12/2011, de 27
de junio, de reorganizacién de la Administracion Regional

e Decreto 369/2007, de de 30 de noviembre, por el que se regula el
procedimiento para la admision de alumnos en centros docentes sostenidos
con fondos publicos de segundo ciclo de Educacién Infantil, Educacién
Primaria, Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato de la Comunidad
Auténoma de la Region de Murcia.

e Orden de 16 de enero de 2009 y en las ordenes que la modifican
parcialmente:

O Orden de 26 de enero de 2010, de la Consejeria de Educacion,
Formacidn y Empleo, por la que se modifica la Orden de 16 de enero
de 2009 que regula el procedimiento de admision de alumnos en
centros docentes sostenidos con fondos publicos que imparten
ensefianzas de segundo ciclo de Educacion Infantil, Educacién
Primaria, Educacidon Secundaria Obligatoria, Bachillerato y Programas
de Cualificacion Profesional Inicial en la Regidn de Murcia.

0 Orden de 19 de enero de 2011, de la Consejeria de Educacidn,
Formacidon y Empleo, por la que se modifican las érdenes de 16 de
enero de 2009 y la Orden de 26 de enero de 2010 que regulan el
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procedimiento de admision de alumnos en centros docentes
sostenidos con fondos publicos que imparten ensefianzas de segundo
ciclo de Educacién Infantil, Educaciéon Primaria, Educacién Secundaria
Obligatoria, Bachillerato y Programas de Cualificacion Profesional
Inicial en la Region de Murcia.

0 Orden de 12 de enero de 2013, de la Consejeria de Educacidn,
Formacidn y Empleo, por la que se modifica la Orden de 16 de enero
de 2009 que regula el procedimiento de admisién de alumnos en
centros docentes sostenidos con fondos publicos que imparten
ensefianzas de segundo ciclo de Educacion Infantil, Educacién
Primaria, Educacién Secundaria Obligatoria y Bachillerato en la Regién
de Murcia.

Instruccion primera. Fases del proceso.

1. En las ensefianzas de segundo ciclo de Educacion Infantil y Educacién Primaria,
la fase ordinaria se desarrollara, segin el calendario recogido en las presentes
instrucciones y se extendera desde el 1 de marzo al 19 de julio.

2. La fase extraordinaria se desarrollara para ambas ensefianzas desde el 22 de
julio hasta el 30 de septiembre de 2013.

3. La fase permanente se extendera desde el 1 de octubre de 2013 hasta el 31 de
mayo de 2014.

Instruccion segunda. Procesos previos.

1. Los centros docentes revisaran el criterio complementario 2 elegido por el
consejo escolar o el titular/representante del centro privado concertado y lo cambiaran
o actualizaran, en su caso, para el curso 2013/14 hasta el 25 de febrero de 2013 en el
programa informatico ADA.

2. Tanto las comisiones de escolarizacion como la comision de escolarizacion
especifica se constituirdn durante el mes de febrero de 2013.

3. Las Comisiones de Escolarizacidn funcionaran hasta el 30 de septiembre de
2013. El dia 1 de octubre comenzard a funcionar la comisién de escolarizacién
permanente. La comisidn especifica funcionara durante todo el curso escolar 2013/14.

Instruccidn tercera. La solicitud de plaza. Cuestiones generales.
1. En adelante, cuando se haga referencia al solicitante, entenderemos que
hablamos del padre/madre/tutor-a que representa al alumno menor de edad.

2. Los solicitantes deberan presentar una Unica solicitud preferentemente en el
centro elegido en primera opciéon. También podran presentarla en el Registro de
cualquiera de los 6rganos habilitados por la Administracidn, previstos en el articulo 38.4
de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.




3. La solicitud de plaza solo podra ser presentada por los solicitantes descritos en
el punto primero; excepcionalmente, podran entregar la solicitud otras personas
debidamente autorizadas por los solicitantes (en http://educarm.es/admision se facilita
un modelo de autorizacion). Las personas que entreguen cualquier documentacion
deberan identificarse mostrando el DNI/NIE/pasaporte a la persona receptora de la
solicitud.

El solicitante tendrd a su disposicion en los centros escolares y en la pagina web
http://educarm.es/admision una guia sobre cémo cumplimentar la solicitud y qué
documentos acreditan los criterios, prioridades y la reserva de plaza.

4. Cualquier solicitud presentada en los citados registros deberd ser mecanizada
en el programa ADA para poder participar en el proceso de admisién de alumnos.

5. De acuerdo con el articulo 8.3 del Decreto 369/2007 de 30 de noviembre, en
caso de presentacidon de dos o mas solicitudes en una fase de adjudicacidn, dard lugar a
la pérdida de la puntuaciéon en el baremo que pueda corresponder al solicitante. No
obstante, si éste manifiesta por escrito su deseo de anular la primera de las solicitudes,
al presentar la segunda no sera penalizado. En todo caso, solo participara en el proceso
la Ultima mecanizada en el programa de gestidn de la admisidon de alumnos (ADA).

No obstante, se establecen las siguientes particularidades, para el caso de padres
separados, divorciados o sin vinculo matrimonial:

a) En el caso de que presenten cada uno de los progenitores una solicitud con
una relacion diferente de centros, el centro gestor les otorgara tramite de audiencia
a efectos de presentar la resolucién judicial correspondiente y se estara a lo
establecido en dicha resolucidn. Si ésta atribuye el derecho a elegir centro a uno de
los progenitores, sera tenida en cuenta la solicitud de éste. Si no lo atribuye y existe
desacuerdo entre ambos progenitores, en tanto no recaiga resolucién judicial que
determine qué solicitud debe ser atendida, prevalecera la solicitud de quien tenga
atribuida la guarda y custodia.

b) En el caso de que la guarda y custodia sea compartida, la Administracion
educativa garantizard un puesto en la localidad de residencia del menor, atendiendo
siempre al interés del mismo, entendiendo por residencia la localidad en la que esté
empadronado durante el plazo de presentacidn de solicitudes. Si las dos solicitudes
coinciden con la residencia del menor, se atendera la solicitud del progenitor que
corresponda segun la letra del apellido resultante del ultimo sorteo realizado por el
organo competente de la Administracion regional para dirimir los empates en las
puntuaciones atribuidas a las solicitudes, hasta que se presente resolucion judicial
gue resuelva la cuestion.

c) De forma analoga se procederd en aquellos supuestos en los que existe una
separacion de hecho sin resolucion judicial, y en los casos en los que el alumno esta
escolarizado y se solicite el traslado por uno de los progenitores a otro centro,
oponiéndose a dicho traslado el otro progenitor.
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El centro escolar que detecte que se ha presentado esta situacion debera
ponerlo en conocimiento de la Comisidén de Escolarizacion para que ésta redna a los
padres/madres/tutores. Estas proporcionaran la informacién que soliciten aquellos
progenitores que ostenten la patria potestad del menor sobre los centros cuya admisién
ha solicitado el otro progenitor y sobre la matriculacién del menor. A tal efecto,
presentada la solicitud de informacién de uno de los progenitores, se dara traslado al
otro para que, en caso de oposicién, presente la resolucion judicial correspondiente.

6. En todos los procesos y en la documentacidn correspondiente a los tramites
de solicitud de plaza y matriculacidn, los datos personales y familiares del solicitante
deben coincidir. Si no es asi, el centro escolar deberd comunicar la situacion a la
Comisidon de Escolarizacidon (o al Inspector del centro en su caso) y al Servicio de
Planificacidon para que tomen las medidas que correspondan.

7. Dentro del plazo de presentacion de solicitudes, tanto en fase ordinaria como
extraordinaria, los solicitantes podran formular por escrito en el centro de primera
opcioén, cualquier tipo de cambio respecto a los datos aportados previamente (peticién
de centros, orden de las peticiones, acreditacion de criterios de baremo o de
prioridades...) e incluso dar de baja una solicitud para dar de alta otra en el mismo u
otro centro escolar.

Una vez finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, si al solicitante no le
interesa mantener la solicitud en los términos en que la presentd, podra:

e dar de baja la solicitud en el centro que eligié en primera opcion.

e presentar una nueva solicitud en el centro que pide en primera opcién
con los cambios que considere y teniendo en cuenta la condicion de
haber sido presentada fuera de plazo.

En este ultimo caso es imprescindible que el solicitante dé de baja la primera
solicitud que presentd para que no se considere la segunda como duplicidad.

8. El solicitante podra dar de baja la solicitud para que deje de participar en el
proceso de admision de alumnos, presentando o enviando un escrito al centro solicitado
en primera opcidn, dirigido al Presidente/a del Consejo Escolar e indicando la causa por
la que se solicita la baja.

9. Presentacion de solicitudes de plaza para centros de nueva creacion. El
Servicio de Planificacidn de la Direccion General de Planificacidon y Ordenacion Educativa
de esta Consejeria informara a los centros escolares y a las Comisiones de Escolarizacidn
de los lugares de recepcidn de las solicitudes de estos centros. Igualmente la
informacion estara disponible en la web http://educarm.es/admision:

e Si se trata de un centro publico que aun no dispone del servicio de
atencion al publico, el Servicio de Planificacidn establecera la recepcion y
gestion de solicitudes en otro centro escolar.



http://educarm.es/admision�

e Si el centro de nueva creacién es privado concertado, éste establecerd
una oficina de recepcion de las solicitudes cuya ubicacion habra de
publicar en la Concejalia de Educacion y de la que informara al Servicio de
Planificacién antes del comienzo del proceso de admisién de alumnos.

10. Los modelos de solicitud de fase extraordinaria son especificos de esta fase
y estaran disponibles en los centros escolares, las sedes de las Comisiones de
Escolarizacion y en http://educarm.es/admision.

Instruccion cuarta. Gestidn de solicitudes.

1. En cualquier fase de la admisién de alumnos, el centro pedido en primera
opcion deberd registrar y mecanizar en ADA todas las solicitudes presentadas (en el
centro o en cualquier Registro) aunque no haya vacantes en las ensefanzas y cursos
gue se solicitan. Los centros escolares deberan mecanizar en la aplicacion ADA tanto las
solicitudes de plazas ordinarias como las de reserva de plaza.

Los alumnos/as cuyo dictamen indique que deben ser escolarizados en Aulas
Abiertas o en Centros Especificos de Educacidon Especial deben ser remitidos a la
Comision de Escolarizacion Especifica. Las solicitudes para estas ensefanzas no se
gestionaran en ADA.

2. La mecanizacién de cada solicitud implicara la validacion de lo alegado por los
solicitantes, tanto en cuanto a las prioridades, los criterios de baremo (éstos ultimos
respecto a todos los centros solicitados) y la informacion relacionada con la reserva de
plaza en la fase ordinaria como en cuanto a las necesidades especificas de apoyo
educativo (NEAE) y a la informacidén relacionada con la participacion en la fase
extraordinaria.

Las fechas tope de mecanizacion de solicitudes por parte de los centros
escolares, dependiendo de la fase, son las siguientes:

e Fecha final de mecanizacién en fase ordinaria:
0 Para solicitudes presentadas dentro de plazo: hasta el 11 de abril.
0 Para solicitudes presentadas fuera de plazo: hasta el 19 de mayo.
e Fecha final de mecanizacidn en fase extraordinaria:
0 Para solicitudes que participan en adjudicacion automatica: hasta
el 3 de septiembre.
O Para solicitudes presentadas con posterioridad a la adjudicacion
automatica: hasta el 27 de septiembre.

3. Una vez mecanizadas las solicitudes, los usuarios del programa ADA tendran a
su disposicion diferentes tipos de listados de caracter privado o publico; los centros
escolares deberan exponer ante los solicitantes los listados de caracter publico segun el
calendario de fechas que se describe en esta Resolucion de Instrucciones.
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4. Durante la fase ordinaria, los centros escolares deberan resolver las
incidencias relacionadas con la consulta de datos a las administraciones competentes o
revisando la documentacion que presenten los solicitantes.

5. Los centros y las Concejalias de Educacién que recojan solicitudes, enviaran
fotocopia de las solicitudes que opten a la reserva de plaza y de la documentacién
acreditativa de la misma a los érganos responsables de su escolarizacion, una vez
mecanizadas

Solicitudes de reserva NEAE relacionadas con los anexos | y Il de la Resolucién de 6
de febrero de 2012, de la Direccién General de Planificacidn y Ordenacién educativa, se
enviaran a la Comisién de Escolarizacion de su zona o, si la admisién no la gestiona una
comisiéon de escolarizacidn, al Inspector de Educacion del centro.

a. Solicitudes de reserva NEAE relacionadas con los anexos | y Il de la Resolucidn
de 6 de febrero de 2012, de la Direccién General de Planificacion vy
Ordenacion educativa, que requieran de apoyos especificos, siempre que los
centros educativos de la localidad o zona, no dispongan de dichos recursos:
se enviaran a la Comision de Escolarizacion Especifica.

b. Solicitudes de reserva IT (integracion tardia en el sistema educativo espafiol):
se enviaran a la Comision de Escolarizacion, o en su defecto, al Inspector del
centro.

c. Solicitudes de MJ (medidas judiciales de reforma y promocién juvenil, y de
proteccidn y tutela de menores): se enviaran a la Comision de Escolarizacion
Especifica.

6. El envio podra realizarse mediante comunicacién interior, correo electrénico
0, en ultimo extremo, por fax. Si se opta por el correo electronico, se escanearan los
documentos y se enviaran en archivo adjunto. Los datos de contacto de todas las
comisiones se publicaran en http://www.educarm.es/admision.

Para cualquiera de los procedimientos se incluird la relacién de solicitantes
(nombre completo) de los que se envian solicitudes, el nimero de ID de las solicitudes
de cada uno, la ensefianza y curso solicitados y el nUmero de paginas que se envian
relacionadas con cada solicitud.

Los documentos se dirigiran:

e Si el centro pertenece a una Comisidon de Escolarizacién: al centro escolar
del Secretario/a de la Comisidn (podra consultar ambos datos en
EDUCARM).

e Si el centro no pertenece a una Comision de Escolarizacidn: al Inspector/a
del centro escolar.

e Si las solicitudes han de enviarse a la Comisién de Escolarizacion
Especifica, se utilizard la direccibn de correo electrénico
comespecifica@murciaeduca.es. De forma excepcional, al fax nimero 968
366562.
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Los envios deberan realizarse en dos momentos durante la fase ordinaria, en los
gue se remitiran todas las solicitudes recibidas hasta estas fechas:
a. El 22 de marzo.
b. El 8 de abril.

7. En la fase extraordinaria se remitiran todas las solicitudes, tanto de ordinarias
como NEAE, a las Comisiones de Escolarizacion hasta el 3 de septiembre.

8. Los centros deberdn custodiar la documentacion presentada por los
solicitantes durante cinco afios a partir de la fecha de finalizacion del procedimiento de
admision de alumnos en fase extraordinaria.

9. En la gestién informatica del proceso de admisién de alumnos para el curso
2013/2014, se utilizard la aplicacion informatica ADA, conectada con la base de datos
del programa de gestién de centros escolares Plumier XXI.

10. El acceso al programa ADA se realizara a través de la direccion
http://admisiones.carm.es, utilizando las claves de acceso a EDUCARM o RICA, el
certificado digital de la CARM, o las claves de alta en el Sistema Informatico de esta
Consejeria.

11. El personal administrativo de los centros publicos debera estar dado de alta
en el sistema informatico; para ello el Director/a del centro debera acceder a su zona
privada de EDUCARM vy entrar en la aplicacién GESTION DE PAS. En ella deberd
incorporar a este personal fijando las fechas de alta y baja en el sistema de modo que
ésta ultima le permita trabajar durante el periodo en el que este personal esté ligado a
su centro.

El Personal de Administracion que comparta dos centros, tendra acceso a los dos
con el perfil de personal de centro.

12. Los usuarios de la aplicacion podran tener uno o varios perfiles de acceso: un
Director/Secretario de centro puede tener dos perfiles de acceso a ADA, como personal
de centro y como miembro de la Comision de Escolarizacidn, en el supuesto de que sea
el Secretario de ésta.

13. La aplicacion informatica EDUSIG recoge, a nivel orientativo, los mapas de
algunas de las zonas escolares de la CARM (aquellas que se dividen en varias areas
escolares o en varias demarcaciones dentro de una Unica area) e incluye informacion
sobre localizacién de centros educativos.

Los mapas que se usan de referencia para la zonificacién escolar estan
publicados en la pagina http://www.educarm.es/admision.

La aplicacion EDUSIG permite ademds comprobar, de modo orientativo, los
centros que se encuentran en areas de influencia o limitrofes, respecto a una direccién
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especificada. Se puede acceder a la aplicacion a través de este enlace:
http://geoescolar.carm.es/edusigl.0/.

14. El portal educativo Educarm http://www.educarm.es dispone de un espacio
informativo sobre el proceso de admision alumnos al que se accede haciendo clic en el
icono ADMISION ALUMNOS (ADA) y a continuacién en el de ADMISION GENERAL DE
ALUMNOS. También se puede acceder directamente a esta seccion a través de la
direccién http://www.educarm.es/admision.

En él se ira publicando la normativa relacionada con el proceso de admisidn, se
tendrd acceso a los modelos de solicitudes y se expondra toda la informacion y ayuda
que se considere necesaria tanto para los centros escolares como para el publico
interesado.

15. Para cualquier incidencia o consulta sobre el proceso, los centros escolares
deberan utilizar el formulario de insercidon de incidencias que aparece en la aplicacion
ADA. Otra via alternativa es usar el sistema de gestion de incidencias CLIP a través de la
direccion http://soporte.murciaeduca.es.

Instruccion quinta. El baremo y las prioridades para la admision de alumnos.
Cuestiones generales.

1. Las solicitudes presentadas en la fase ordinaria de admision de alumnos se
ordenaran siguiendo el baremo relacionado en la Orden de 16 de enero de 2009; las
solicitudes que se presentan en la fase extraordinaria no se baremaran. Las prioridades
y sistema de desempate establecidos en la citada normativa, se tendran en cuenta en
ambas fases.

2. Los documentos acreditativos del baremo deberan estar vigentes a fecha de
28 de febrero de 2013, segun lo dispuesto en el articulo 15.2 de la Orden de 16 de enero
de 2009. La documentacién obligatoria y la que acredita la puntuacién del baremo, la
prioridad en la adjudicacién de plaza o el derecho a la reserva de ésta se pueden
consultar en http://www.educarm.es/admision.

3. Si el solicitante alega cualquiera de los criterios del baremo, debera
cumplimentar en la solicitud los datos obligatorios para cada uno y autorizar a esta
Consejeria su comprobacion en las Administraciones competentes. Si su consulta no es
verificable en formato electrénico, serd imprescindible que el solicitante presente, en
fecha y forma el original y fotocopia de la documentacién que los acredite, para que el
centro escolar de primera opcion pueda cotejarla y validarla dentro de los plazos
estipulados en el calendario del proceso.

Cuando hayan de tenerse en cuenta nuevos hechos o documentos no recogidos
en el expediente originario, se pondra de manifiesto a los interesados para que, en un
plazo de diez dias naturales a partir del dia siguiente a la entrega de la solicitud,
formulen las alegaciones y presenten los documentos vy justificantes que les hayan
faltado, siempre que lo alegaran en la solicitud.
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4. El Servicio de Gestion Informatica de la Consejeria de Educacién, Formacién y
Empleo serd el responsable de solicitar los datos a las Administraciones
correspondientes y tratar la informacion para calcular la puntuacion del baremo de
aquellos solicitantes que autoricen a esta Consejeria a que consulte los datos en
formato electrénico, de domicilio familiar, renta, discapacidad y familia numerosa.

5. Se solicitara a la Agencia Estatal de Administracion Tributaria los datos de los
familiares del menor o del solicitante que hayan autorizado personalmente a la
Consejeria de Educacién, Formacién y Empleo a recabar la informacion relativa a sus
rentas anuales de 2011 y que formaran parte de la unidad familiar a efectos de la
declaracion de la renta del citado afio.

Si la familia estima que su situacién econémica ha empeorado sustancialmente
respecto a la declaracién de la renta del 2011, debera:
- Autorizar la consulta de la renta del 2011
- Alegar la nueva situacion por escrito adjuntando la documentacion
gue considere oportuno para justificarla en el mismo momento en
gue presente la solicitud.

Los datos de la renta per capita se trataran atendiendo al IPREM del afio 2011,
publicado en la Ley 39/2010, de 22 de diciembre, de Presupuestos Generales del Estado
para el afio 2011, que en su disposicion adicional décimo octava, establece la
determinacién del indicador publico de renta a efectos multiples (IPREM) para 2011 con
el valor anual de 7.455,14¢€.

Teniendo en cuenta la LEY 35/2006, de 28 de noviembre, del impuesto sobre la
renta de las personas fisicas y modificacion parcial de las leyes de los impuestos de
sociedades, sobre la renta de los no residentes y sobre el patrimonio, que en su articulo
82 establece la unidad familiar para la tributacion conjunta, y en los articulos 56 al 61, se
incluyen otras adecuaciones a las circunstancias personales y familiares, para que se siga
el mismo criterio a la hora de computar los miembros de la unidad familiar:

e Se entenderan como tales el solicitante, el padre y la madre, el tutor o persona
encargada de la guarda o proteccion del menor, en su caso los hermanos
solteros menores de veinticinco afios que convivan en el domicilio familiar a 31
de diciembre del afio referido o los de mayor edad cuando se trate de personas
con discapacidad fisica, psiquica o sensorial, asi como los ascendientes de los
padres que justifiquen su residencia en el mismo domicilio que los anteriores con
el certificado municipal correspondiente.

e En el caso de solicitantes que constituyan unidades familiares independientes,
también se consideraran miembros computables el cdnyuge o, en su caso, la
persona a la que se halle unida por analoga relacién, asi como los hijos si los
hubiere.

e En el caso de divorcio, separacién legal o de hecho de los padres, no se
considerard miembro computable aquél de ellos que en la fecha referida no
conviviera con el solicitante, sin perjuicio de que en la renta familiar se incluya su
contribucién econdémica. Tendra, no obstante, la consideracion de miembro
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computable, en su caso, el nuevo cényuge o persona unida por analoga relacién,
cuya renta se incluira dentro del computo de la renta familiar.

No es necesaria la firma de menores de edad; en el caso en que los menores de
edad entre 16 y 18 tengan ingresos del trabajo y no se hayan independizado de la
unidad familiar de la que forma parte el solicitante, deberan autorizar la consulta.

6. Al Servicio de Verificaciéon de Datos de Residencia, se consultaran los datos
relativos al domicilio familiar. Si la familia ha cambiado su empadronamiento con
posterioridad al 31 de diciembre de 2012, no debera autorizar la consulta electrénica
sino que tendra que acreditar la nueva situacidon con un certificado de
empadronamiento emitido por el Ayuntamiento correspondiente.

Atendiendo al articulo 11 del Decreto 369/2007, cuando, por divorcio,
separacion o cualquier otra causa, el padre y la madre vivan en domicilios separados, se
considerara como domicilio del alumno el de la persona o cényuge con quien conviva o
a cuyo cuidado se halle el alumno. Los alumnos de bachillerato podran optar por el
domicilio propio si estan emancipados.

7. Al Instituto Murciano de Accidn Social (IMAS) se le requerira la confirmacién
de datos de discapacidad del alumno/a o de los padres, tutores o hermanos/as del
solicitante. Es necesario que el citado organismo tenga el DNI de la persona con
discapacidad para que pueda aportarnos los datos requeridos.

Si el certificado de la condicion de discapacidad ha sido emitido por un
organismo diferente al IMAS o por un o6rgano administrativo de otra Comunidad
Autdnoma, el solicitante no deberd autorizar la consulta y tendra que hacer entrega de
copia del documento acreditativo de la condiciéon en el momento en que presente la
solicitud.

8. A la Consejeria de Sanidad y Politica Social se le pedira la confirmacion de la
posesidn y vigencia del titulo de Familia Numerosa y su categoria.

Si el titulo de familia numerosa ha sido emitido por un organismo de otra
Comunidad Autédnoma, el solicitante no deberd autorizar la consulta y tendrd que hacer
entrega de copia del documento acreditativo de la condicién en el momento en que
presente la solicitud.

9. Respecto a la renta, se atenderd a lo dispuesto en el punto tres, apartado 6 del
articulo Unico de la Orden de 26 de enero de 2010. El centro deberd comprobar la
documentacidn y, en caso estimativo, validarla y mecanizar lo que corresponda en ADA.

10. Si alguna de las Administraciones no tuviera datos o éstos fueran negativos
de cualquiera de los miembros de la unidad familiar que firmara la autorizacién para su
consulta, el baremo de este criterio aparecerd en los listados a cero puntos y en el
mismo se reflejard un cdédigo de incidencia aclaratoria de la situacién. El solicitante
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podra presentar la documentacion acreditativa correspondiente en el plazo establecido
para reclamaciones.

11. No se tendrdn en cuenta en la resolucion de los recursos, hechos,
documentos o alegaciones del recurrente, cuando habiendo podido aportarlos en el
plazo de presentacion de solicitudes, no lo haya hecho.

12. La Direccion General de Planificacion y Ordenacion Educativa podra,
asimismo, rectificar en cualquier momento, de oficio o a instancia de los interesados, los
errores materiales, de hecho o aritméticos existentes en sus actos, incluyendo en estos
los de los centros escolares, de acuerdo con lo establecido en el articulo 105.2 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre.

13. Los listados de baremo tendran caracter publico para los solicitantes de
plazas ordinarias y caracter confidencial para las solicitudes de reserva de plaza: los
listados relacionados con la reserva de plaza no se pueden hacer publicos aunque los
solicitantes relacionados con la reserva de plaza podran consultarlos en las secretarias
de los centros escolares.

Instruccidn sexta. Las plazas vacantes para el proceso de admision de alumnos.

1.Durante las fases ordinaria y extraordinaria de admision de alumnos, los
equipos directivos de centros publicos, los titulares/representantes de los centros
privados concertados y las comisiones de escolarizacion deberan comprobar sus datos
de vacantes y, siempre que existan variaciones respecto a unidades (insuficientes o
excedidas) o plazas previstas, enviar un informe al Servicio de Planificacién (si se trata
de centros publicos) o al Servicio de Centros (si son centros privados concertados)
exponiendo la situacion y las alegaciones que correspondan.

Los centros que sean el uUnico centro en la localidad deberdan comunicar al
Servicio de Planificaciéon antes de la primera adjudicacion definitiva y antes de la
adjudicacion extraordinaria de septiembre, los reajustes necesarios en cuanto a puestos
o unidades disponibles segun ensefianza y curso para que no queden alumnos sin plaza.

A este tipo de informes se les identificara como Informe de Unidades.

2. Una vez publicados los listados de la ultima adjudicacién ordinaria y los de la
adjudicacion automatica de la fase extraordinaria, los titulares/representantes de los
centros concertados y las Comisiones de Escolarizaciéon podran solicitar por escrito a la
Direccién General de Planificacién y Ordenacién Educativa (para centros publicos) o a la
Direccién General de Infraestructuras y de Promocion Educativa (para centros privados
concertados) los aumentos de ratio necesarios para la escolarizacion del alumnado
pendiente de la fase ordinaria que entre en las siguientes casuisticas:

e Alumnado sin plaza con hermanos/as adjudicados en el mismo centro
solicitado.

e Alumnado sin plaza que ha solicitado un centro que es el Unico en la
localidad donde reside.

12




e Alumnado con circunstancias excepcionales debidamente justificadas y
no contempladas en la norma.

Esta solicitud de aumento de ratio se enviara de modo individualizado,
identificando a cada alumno con ID, nombre, apellidos y curso solicitado.

3. Segun Decreto n2 9/2013, de 25 de enero:

e La Direccién General de Planificacion y Ordenacién Educativa asume las
competencias de planificacion educativa y escolarizacion en relacion en las
ensenanzas de educacién infantil, educaciéon primaria, educacion secundaria
obligatoria y bachillerato, a excepcién de la tramitacion y resolucion de las
solicitudes de ampliacién de ratio presentadas por los centros docentes
privados concertados en los procesos de escolarizacion de dichas
ensefanzas.

e La Direccién General de Infraestructuras y Promociéon Educativa asume las
competencias en conciertos educativos, incluida la tramitacidn y resolucién
de las solicitudes de ampliacion de ratio presentadas por los centros
docentes privados concertados en los procesos de escolarizacién.

Instruccidn séptima. La reserva de plaza.

1. La reserva de plaza se establece en la fase ordinaria de admision de alumnos y
para el primer curso del segundo ciclo de Educacion Infantil. Excepcionalmente, se
establecera reserva de plaza en primer curso de Educacién Primaria cuando el centro no
imparta la ensefianza de Educacién Infantil (ni tenga centro de Educacién Infantil
adscrito). Para el resto de los cursos se estara a lo dispuesto en el articulo 13.3 de la
Orden de 16 de enero de 2009.

2. En los centros de nueva creacion, la reserva de plaza a la que se refiere el
articulo 13 de la Orden de 16 de enero de 2009 y la Orden de 26 de enero de 2010, sera
efectiva para todas las ensefianzas y cursos que se vayan a impartir en el 2013/2014.

3. Los Equipos de Orientacién Educativa y Psicopedagdgica informaran a los
padres/tutores de los alumnos con NEAE de 62 curso de Educacion Primaria que deban
solicitar plaza en Educacion Secundaria Obligatoria acerca de los centros escolares que
tienen los profesionales necesarios para atender a sus hijos, de modo que puedan
seleccionar el centro de primera opcién mas adecuado a sus necesidades.

El Orientador/a del Equipo de Atencion Temprana informard igualmente a los
padres/tutores de los alumnos con NEAE que vayan a solicitar plaza en primer curso de
segundo ciclo de Educacidn Infantil.

Igualmente, dichos equipos entregaran:

e a los solicitantes de plaza para primer curso de segundo ciclo de Educacion

Infantil: original del dictamen de escolarizacidn.
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e a los solicitantes de plaza para primer curso de ESO: original del dictamen de
escolarizacion.

e al Orientador de la comisidn de escolarizacidon a la que pertenece el centro
solicitado en primera opcidn por el alumno: copia del citado dictamen.

Si el centro escolar elegido en primera opcién no pertenece a una Comisién de
Escolarizacidon, la fotocopia deberd enviarse a este centro para que la remita a su
Inspector/a de Educacion. El dictamen de escolarizacién debera estar en posesion de la
Comision de Escolarizaciéon, o del Inspector en su caso, o de la Comisidon Especifica como
muy tarde el dia 3 de mayo.

4. En el citado dictamen se indicara la correspondencia de la necesidad especifica
de apoyo educativo del alumno/a con los tipos recogidos en los anexos | o Il de la
Resolucion de 6 de febrero de 2012 de la Direccion General de Planificacion vy
Ordenacién Educativa por la que se dictan instrucciones sobre el alumnado con
necesidades especificas de apoyo educativo escolarizado en las etapas de educacién
infantil, primaria y secundaria, objeto de dictamen de escolarizacién por parte de los
Equipos de Orientacion Educativa y Psicopedagdgica.

Segun el dictamen de escolarizacion, la Comisiéon de Escolarizacion o el Inspector del
centro en su caso, estimaran o no la participacion del solicitante en la reserva de plaza.
Una vez mecanizada la solicitud, si el solicitante no debe optar a la reserva de plaza, la
Comisidn (o el Inspector en su defecto) deberd rechazar la reserva de la solicitud en la
aplicaciéon informatica ADA, hasta el 17 de mayo de 2013. Una vez rechazada la reserva,
la solicitud optara a una plaza ordinaria.

Instruccion octava. La matricula. Cuestiones generales.

1. Atendiendo al articulo 18 de la Orden de 11 de enero de 2013 por la que se
establece el procedimiento para la aplicacion del régimen de conciertos educativos para
el periodo comprendido entre los cursos 2013/2014 a 2016/2017, serd de utilizacion
obligatoria por los centros docentes privados concertados el aplicativo de gestion
denominado “Plumier XXI Gestidn” al que se refiere la Orden de 22 de mayo de 2008 de
la Consejeria de Educacion, Ciencia e Investigacion, (B.O.R.M. 28/06/2008) para la
consignacion de los datos relativos a la escolarizacion y matricula de alumnos.

El Servicio de Gestiéon Informatica emitird instrucciones precisas sobre el
procedimiento de matricula propia en Plumier XXI

2. Si en algun caso no fuera posible la utilizacion de la citada aplicacién, debera
ponerlo en conocimiento del Servicio de Planificacién de la Direccion General de
Planificacién y Ordenacion Educativa. El centro en concreto gestionara los datos de
matricula propia y nueva en http://admisionalumnos.carm.es y en ADA respectivamente
hasta que se resuelva la situacion.

El Servicio de Planificacion emitird unas indicaciones sobre el mismo
procedimiento en ADA para los centros que no se gestionen con Plumier XXI.
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En cualquiera de las fases de admisidn, la matricula se formalizara tanto para los
alumnos de plaza ordinaria como para los de plaza de reserva. Ademas, los alumnos de
plaza NEE correspondientes al anexo | de la Resolucién de 6 de febrero de 2012 de la
Direccién General de Planificaciéon y Ordenacion Educativa deberan incorporarse al
formulario ATENCION A LA DIVERSIDAD en Plumier XXI también en el curso 2013/2014,
para que ocupen las plazas que les corresponden.

Ningin alumno podra ser matriculado en un centro escolar si no se le ha
adjudicado plaza en el mismo en el proceso descrito en esta Resolucion. Los Consejos
Escolares, las Comisiones de Escolarizacidon o los Inspectores de Educacién en su caso,
velaran porque asi sea.

Instruccion novena. La solicitud de plaza de fase ordinaria.

1. Los solicitantes podran optar a plazas de reserva, siempre que cumplan las
condiciones establecidas en la Orden de 16 de enero de 2009, o a plazas ordinarias. El
modelo de solicitud es el mismo para solicitantes que opten a cualquiera de ambos tipos
de plaza.

2. En http://www.educarm.es/admision se podra cumplimentar la solicitud sin
certificado electrdnico. Esta solicitud se puede imprimir en papel pero no tendrd validez
alguna si no se presenta con la documentacion correspondiente, en cualquiera de los
registros indicados en la instruccién 3.2 de esta Resolucion.

3. Del 20 al 28 de febrero los centros que impartan Educaciéon Primaria podran
hacer entrega a su alumnado del Ultimo curso de las solicitudes personalizadas para
primer curso de ESO (que obtendran de la aplicacion ADA), asi como la informacién
sobre el proceso de admision.

En las mismas fechas, las Escuelas publicas de Educacion Infantil que impartan segundo
ciclo de estas ensefianzas, igualmente podran hacer entrega a los padres/tutores de sus
alumnos de ultimo curso las solicitudes personalizadas para primer curso de Primaria
(que obtendran de la aplicacion ADA), asi como la informacidn sobre el proceso de
admision.

Los centros sostenidos con fondos publicos deberdn tener actualizados los datos
personales y de domicilio de los alumnos de su centro en la aplicaciéon Plumier XXl como
muy tarde el 19 de febrero.

Instruccidon décima. Plazos de entrega de las solicitudes de fase ordinaria.
1. El plazo para la presentacion de solicitudes junto con su documentacion

acreditativa, se iniciara el dia 1 de marzo y finalizara el dia 22 de marzo de 2013, ambos
inclusive.
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2. Las solicitudes que se presenten después del plazo oficial y hasta el 17 de
mayo de 2013 inclusive, seran admitidas para participar en el proceso aunque lo haran
con la condicion de fuera de plazo. El plazo final de mecanizacidn sera el mismo dia.

Las solicitudes que se presenten con posterioridad a las fechas relacionadas en
el parrafo anterior, participaran en la fase extraordinaria de admision de alumnos.

3. Los solicitantes que pidan plaza para cambiar de centro podran anular su
participacidn en el proceso en cualquier momento aunque preferentemente deberan
hacerlo hasta el 17 de mayo de 2013. Para ello deberan acudir al centro donde
presentaron la solicitud y reflejar por escrito la peticion de baja de la solicitud. El centro
debera fechar y sellar esta circunstancia en su peticion y dar de baja la solicitud en el
programa informatico ADA.

Instruccion undécima. El baremo de la fase ordinaria. Resolucién de incidencias y
publicacidén de listados.

1. Las consultas e intercambio de datos relacionados con el baremo se
gestionaran con las Administraciones responsables de la informacion hasta el 12 de
abril. La discordancia de los datos generara unas incidencias en la aplicacion ADA de
cuya correcta validacion seran responsables los Consejos Escolares y los
titulares/representantes de los centros privados concertados. La citada revision debera
realizarse hasta el 15 de abril.

2. El 22 de abril a las 17h se realizara el sorteo del los apellidos y nombre que se
utilizara como ultimo criterio de desempate de las solicitudes, de acuerdo con la Orden
de 16 de enero de 2009. El sorteo sera publico y se celebrara en la sede de la Consejeria
de Educacion, Formacién y Empleo.

3. El 17 de abril de 2013 los centros publicaran las listas de baremo provisional,
con la puntuacién obtenida por los alumnos/a para cada uno de los centros solicitados
en el orden en que ha sido solicitado, especificando las puntuaciones parciales y totales,
y las prioridades e incidencias detectadas. Los solicitantes deberan consultar estos
listados en el centro elegido en primera opcion.

4. En caso de desacuerdo con la puntuacion parcial o total asignada, los
solicitantes dispondran desde el 17 al 30 de abril para presentar la oportuna
reclamacion en la Secretaria del centro de primera opcidn. Toda reclamacién al baremo
presentada con posterioridad a este plazo sera desestimada.

5. El 2 de mayo de 2013, los drganos competentes de los centros resolveran las
reclamaciones al baremo que los solicitantes pudieran haber presentado y, el 3 de

mayo, los centros reflejaran los acuerdos en ADA.

6. El 7 de mayo de 2013 los centros publicaran las listas del baremo definitivo.
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Instruccidon duodécima. Previsidon y matricula del alumnado propio del centro escolar
en fase ordinaria.

1. Los Equipos Directivos de centros publicos y los titulares/representantes de los
centros privados concertados deberan realizar una prevision de ocupacién de plazas
para el curso 2013/14 a través de la pagina web http://admisionalumnos.carm.es. del 24
de abril al 2 de mayo de 2013. Esta comunicacion de plazas ocupadas propias, lo mas
ajustada a la realidad, tendrd la consideracién de certificacion de matricula y sera
responsabilidad directa del director/a del centro publico y del titular/representante del
centro privado concertado.

Se debe entender como prevision de ocupacién de plazas, la cantidad de
alumnado propio que va a tener cada centro durante el préximo curso 2013/14.
Entendiendo como alumnado propio, exclusivamente al alumnado que hay en cada
centro, es decir, cada centro debe prever cuantos alumnos repiten y cuantos pasan de
curso. La prevision de ocupacion de plazas incluira sélo al alumnado propio del centro,
tanto el que promociona de curso como el que repite. No se tendran en cuenta las altas
o bajas que puedan producirse como consecuencia del proceso de admision del
alumnado.

2. Los centros deberan matricular en el curso 2013/14 al alumnado propio del
centro en Plumier XXI del 24 de junio al 1 de julio; los centros que no puedan utilizar
esta aplicacién, deberan acceder a la pagina web http://admisionalumnos.carm.es, y
actualizar en CENTROS/ Matriculas de alumnos en las mismas fechas, los datos de la
matricula propia para el curso 2013/2014.

Los alumnos repetidores de 62 curso de Educacién Primaria deberan quedar
matriculados el 24 de junio de 2013 en su centro de origen, de modo que sus solicitudes
puedan ser desestimadas, en su caso, para participar en la admisién de alumnos de
primer curso de ESO.

Instruccidon decimotercera. Vacantes disponibles para la adjudicacion de plazas de fase
ordinaria.

1. El Servicio de Planificacion comunicara a los centros las unidades de acceso
para el curso 2013/14 antes del inicio del proceso de admisién.

2. Los centros, las Comisiones de Escolarizacion y los Inspectores de los centros
en su defecto, podran consultar las VACANTES en ADA a partir del 3 de abril.

3. La Direcciéon General de Planificacion y Ordenacién Educativa podra
determinar, circunstancialmente, la disminucidn o anulacion de plazas de reserva de los
grupos de acceso en aquellos centros en los que el nimero de alumnos de necesidades
educativas especiales o de integracidn tardia exceda el 15% en cada uno de los grupos
de cada curso.
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Los alumnos/as con necesidades especificas de apoyo educativo que optan a
plazas de reserva podran ocupar una o varias plazas segin se correspondan con los
perfiles definidos en los anexos | (ocuparan mas de una plaza) y Il (ocupardn solo una
plaza escolar) de la Resolucion de 6 de febrero de 2012, de la Direccién General de
Planificaciéon y Ordenacidon Educativa, por la que se dictan instrucciones sobre el
alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo escolarizado en las etapas de
educacion infantil, primaria y secundaria, objeto de dictamen de escolarizaciéon por
parte de los servicios de orientacion.

4. La adjudicacién provisional y la primera adjudicacion definitiva se realizaran
con las plazas vacantes resultantes de la previsién de ocupacion de plazas realizada por
los Equipos Directivos de centros publicos y los titulares/representantes de centros
concertados.

Las plazas vacantes generadas por cambios de centro no serdn definitivas
mientras no se hagan efectivas las matriculas de la primera adjudicacién definitiva en los
nuevos centros escolares.

La segunda adjudicacién definitiva de plazas se realizara con las plazas vacantes
resultantes después de la matriculacion del alumnado propio y de los nuevos alumnos
adjudicados al centro en la adjudicacion anterior. Por lo tanto, las vacantes seran las
plazas no ocupadas que se generen de los alumnos que no efectien su matricula en el
centro propio o en el nuevo centro adjudicado en la 12 adjudicacion definitiva, y
aquellas que procedan de la incorporacion de nuevas unidades.

Si el centro no realiza las actuaciones descritas segin el momento de
adjudicacion, las vacantes no estaran ajustadas respecto a la situacién del centro por lo
gue las consecuencias derivadas de este desajuste seran asumidas por el centro.

Instruccion decimocuarta. Adjudicacion de plazas de reserva en la fase ordinaria.
Matriculacion. Vigencia de la reserva de plazas.

1. Las Comisiones de Escolarizacion, los Inspectores de Educacién en su caso, y la
Comision de Escolarizacién Especifica son los responsables de adjudicar al alumnado que
opta a la reserva de plazas. Deberan realizar la adjudicacion de plazas hasta el 10 de
mayo en la aplicacion informatica ADA, antes de la adjudicacién provisional de plazas
ordinarias.

2. Atendiendo a la Resolucion de 6 de febrero de 2012 de la Direccion General de
Planificacion y Ordenacion Educativa por la que se dictan instrucciones sobre el
alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo escolarizado en las etapas de
Educacion Infantil, Primaria y Secundaria, objeto de dictamen de escolarizacion por
parte de los servicios de orientacion, la Comisidn Especifica de Escolarizacién vy las
Comisiones de Escolarizacién adjudicardn las plazas de reserva siguiendo este orden de
prioridad:
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12, Alumnado con medidas judiciales de reforma y promocién juvenil y
alumnado de proteccién y tutela de menores.

22. Alumnado con necesidades educativas especiales relacionado en el anexo |
de la citada Resolucion.

32, Alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo relacionado en el
anexo |l de la misma Resolucion.

42, Alumnado de integracidn tardia en el sistema educativo espanol.

3. Para adjudicar plaza al alumnado que precise intervencion de fisioterapia, las
Comisiones de Escolarizacion tendran en cuenta si los centros cuentan previamente con
la atencidn de este profesional y rednen las condiciones espaciales y de equipamiento
adecuadas para llevar a cabo esta intervencion.

El Servicio de Atencion a la Diversidad facilitara al Servicio de Planificacidn y a las
Comisiones de Escolarizacion la siguiente informacion:
e Centros accesibles.
e Centros que cuenten con recursos de fisioterapia y atencion técnica
educativa (ATE).
e Centros que desarrollan el proyecto ABC (discapacidad auditiva).
e Centros de escolarizacién de reserva preferente.
e Centros de ratio limitada para escolarizacién de alumnos de reserva.

4. La Comisiéon de Escolarizacion Especifica serd la encargada de escolarizar al

siguiente alumnado durante cualquiera de las fases de admision de alumnos:

a) El alumnado con necesidades educativas especiales en centros de educacién
especial, modalidades combinadas de escolarizacién entre centros de
educacion especial y centros ordinarios y aulas abiertas.

b) El alumnado con medidas judiciales de reforma y promocién juvenil y
alumnado de proteccién y tutela de menores.

c) El alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo que precise en
un centro ordinario de Auxiliar Técnico Educativo, de maestro de Pedagogia
Terapéutica y/o de maestro de Audicion y Lenguaje, en el caso de que las
comisiones de zona no dispongan de centros con los recursos necesarios.

d) El alumnado con necesidades educativas especiales en centros que estén
desarrollando programas especificos de atencidon a la diversidad (Proyecto
ABC).

e) Elalumnado que precise cuidados sanitarios continuos.

Analizados los casos en los que se requieran recursos muy especificos o poco
habituales en los centros ordinarios, la Comision de Escolarizacion Especifica tendra en
cuenta, a la hora de decidir la escolarizacion, los centros que cuentan con estos
recursos. Si la escolarizacion no es posible en ninguno de ellos, se reservara una plaza en
la localidad hasta que sea asignado este recurso al centro escolar que sea mas
adecuado.

5. La matricula de los alumnos de reserva debera realizarse en las mismas fechas
gue la de los alumnos de plaza ordinaria.
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6. Las plazas de reserva que queden sin adjudicar a la finalizacién de la admisién
de la fase ordinaria, se mantendrdn en la misma situacién mientras la comisidn
especifica de escolarizacién asi lo estime aunque, como maximo, se podran mantener
hasta el final de la fase de matriculacion ordinaria, de acuerdo con el articulo 87.2 de la
LOE.

7. Podran ser adjudicadas plazas de reserva para solicitantes con necesidades
educativas especiales en las unidades de Educacion Infantil de 3 afios, para solicitantes
con dichas necesidades que cumplan los cuatro afios antes del 31 de diciembre de
2013, si asi lo determina en su dictamen de escolarizacion el Equipo de Orientacién
Educativa y Psicopedagdgica correspondiente y, siempre y cuando, sea el inicio de su
escolarizacion.

Instruccion decimoquinta. Adjudicacion del resto de plazas en la fase ordinaria de la
admision de alumnos. Matriculacion de alumnos adjudicados.

1. Se realizaran una adjudicacidn provisional y dos adjudicaciones definitivas,
siendo la segunda adjudicacidn definitiva resultado de adjudicar las vacantes generadas
a partir de la matriculacion de la primera adjudicacion.

2. El orden de adjudicacién de plazas en fase ordinaria, tanto en la adjudicacién
provisional como en la primera adjudicacidn definitiva, serd el siguiente, atendiendo, en
cada grupo de los que se indican a continuacién, a las prioridades, el baremo vy al
sistema de desempate por este orden, especificadas en el Decreto 369/2007, de 30 de
noviembre, y en la orden de 16 de enero de 2009:

19 Solicitudes presentadas dentro de plazo.

29 Solicitudes presentadas fuera de plazo.

32 Solicitudes duplicadas (un mismo solicitante ha presentado solicitudes en

distintos centros).

42 Solicitudes fuera de plazo y duplicadas.

52 Solicitudes en las que se haya detectado alguna falsedad en los datos

aportados o la ocultacion deliberada de los mismos, ordenadas del mismo modo

que los grupos anteriores.

En los listados de adjudicacion provisional las plazas de reserva que no se hayan
adjudicado a participantes de reserva acreditada aparecerdn como vacantes; estas
plazas se guardan hasta la primera adjudicaciéon definitiva donde pasaran a estar
disponibles como vacantes para los solicitantes de plazas ordinarias.

3. Para la publicacién de los resultados de adjudicacion de todas las ensefanzas
en fase ordinaria y extraordinaria, se generaran en ADA los listados del alumnado
admitido y los del alumnado no admitido en el centro solicitado en primera opcion; los
listados de no admitidos indicaran la puntuacién (de cada criterio y la suma total) con la
que se han quedado fuera del centro de primera opcidn (el que publica los listados) vy,
en su caso, el centro asignado.
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Los solicitantes deben consultar los listados en el centro escolar de primera
opcion. Los listados de adjudicacién relacionados con la reserva de plazas no tendran
caracter publico sino confidencial.

Los listados de adjudicacion provisional se publicaran en el centro docente
solicitado en primera opcidn el 14 de mayo de 2013. Los solicitantes podran consultar
las posibles dudas, pedir aclaraciones o presentar reclamaciones al presidente del
consejo escolar del centro publico o al titular/representante del centro privado
concertado del 14 al 16 de mayo. Las resoluciones de estas posibles reclamaciones se
introduciran en ADA hasta el 17 de mayo de 2013.

Los solicitantes podrdn reclamar sobre cuestiones relacionadas con Ia
adjudicacidn; las reclamaciones a la puntuacion del baremo no serdn tenidas en cuenta
puesto que, para este tipo de reclamaciones, el plazo finalizé el 30 de abril. El resultado
de las reclamaciones presentadas sera publicado en las listas de adjudicacién definitiva.

4. Los listados de adjudicacion definitiva seran expuestos en el centro docente el
dia 21 de mayo de 2013. Los solicitantes podran consultar las posibles dudas, pedir
aclaraciones sobre los mismos al presidente del consejo escolar del centro publico o al
titular/representante del centro privado concertado del 21 al 27 de mayo.

5. Si el alumnado no ha obtenido plaza en ninguno de los centros solicitados en
los primeros listados de adjudicacidon definitiva, podra ampliar la peticion de centros
mediante la cumplimentacion del Anexo IV de la Orden de 16 de enero de 2009. Este
anexo debera ser entregado en el centro elegido en primera opcion del 21 al 27 de
mayo.

Estos nuevos centros incorporados a la solicitud se mecanizaran en ADA en las
opciones novena a duodécima, por orden de preferencia, hasta el 29 de mayo. La
puntuacion en el baremo para cada uno de estos nuevos centros sera cero puntos.

6. Publicados los listados de la primera adjudicacion definitiva de plazas, los
alumnos a los que se haya adjudicado plaza deberdn matricularse desde el 21 al 27 de
mayo en los centros asignados.

Los centros tendran hasta el 29 de mayo para activar la matricula de primer
curso de segundo ciclo de Educacion Infantil procedente de la adjudicacidon en Plumier
XXI a través del formulario Matriculacion de admisiones. La matricula de alumnado
propio y nuevo del resto de cursos de Educacion Infantil y de Educacidn Primaria
deberd incluirse hasta el 28 de junio. Excepcionalmente, los centros escolares que no
trabajen con la citada aplicacion informatica deberan matricular en ADA, en el
formulario Matricula centros concertados, en las mismas fechas a los alumnos/as que se
les haya adjudicado.

7. El solicitante que haya decidido mantenerse en lista de espera para la

siguiente adjudicacion (nunca si ha obtenido plaza en el centro que pididé en primera
opcion), no debera formalizar la matricula en el centro adjudicado. Dependiendo de la
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resolucion de los recursos de alzada interpuestos al baremo y de posibles reajustes de
unidades, en la segunda adjudicacion puede perder la plaza ya obtenida en la primera
adjudicacion definitiva e incluso quedar sin plaza.

Del anterior parrafo se desprende que el alumno que se matricule en el centro
adjudicado finaliza su proceso de admision, no optando de este modo a permanecer en
la lista de espera.

8. Participaran en la segunda adjudicacion definitiva de la fase ordinaria aquellas
solicitudes que ya lo hicieron en la primera adjudicacion definitiva y permanecen sin
plaza adjudicada y aquellas que, habiendo obtenido plaza, no han formalizado la
matricula.

9. El orden de adjudicacién de plazas en la segunda adjudicacién de la fase
ordinaria, atendera a las prioridades, el baremo, las incidencias y el sistema de
desempate en cada uno de los grupos que se indican y en este orden:

19 Solicitudes sin centro adjudicado en la primera adjudicacion definitiva y

solicitudes en lista de espera (se les adjudicé un centro diferente a su primera

opciodn y no se matricularon).

29 Solicitudes a las que se adjudicé el centro solicitado en primera opcidon que no

se matricularon.

32 Solicitudes en las que se haya detectado alguna falsedad en los datos

aportados o la ocultacién deliberada de los mismos.

Dentro de cada uno de estos grupos, las solicitudes se ordenaran, a su vez, de la
siguiente forma:

12 Solicitudes sin incidencia

29 Solicitudes fuera de plazo

32 Solicitudes duplicadas

42 Solicitudes fuera de plazo y duplicadas

10. Los listados de esta segunda adjudicacidn definitiva de plazas se publicaran
en fechas diferentes para primer curso de 22 Ciclo de Educacion Infantil y para el resto
de los cursos de Educacion Infantil y Educacion Primaria:

e Primer curso de 22 Ciclo de Educacion Infantil: 31 de mayo de 2013.
e Resto de cursos de Educacién Infantil y Educacién Primaria: 3 de julio de
2013.

11. Para el alumnado que obtenga plaza en estos segundos listados, se volvera a
abrir un plazo de matricula y reclamaciones a la adjudicacion: del 31 de mayo al 4 de
junio para primer curso de 22 Ciclo de Educacion Infantil y del 3 al 5 de julio de 2013
para el resto de los cursos de Educacidn Infantil y para Educacién Primaria.

Una vez resuelta la reclamacidn, el presidente del consejo escolar o el titular del

centro privado concertado, comunicara al solicitante los términos en que se resuelve y
las actuaciones a partir de ella. Si el solicitante no esta de acuerdo con la resolucién,
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podra interponer recurso de alzada o denuncia (respectivamente segun la titularidad el
centro) ante la Direccidn General de Planificacién y Ordenacion Educativa.

La matricula y los resultados de estas posibles reclamaciones se realizaran en
Plumier XXl y en ADA respectivamente, hasta el 7 de junio en el caso de primer curso de
segundo ciclo de Educacion Infantil y hasta el 9 de julio para el resto de los cursos de
Educacidn Infantil y de Educacion Primaria.

Instruccion decimosexta. Ajustes finales de la fase ordinaria.

1. Se garantizara plaza a todos los hermanos en el mismo centro siempre que
haya vacantes en las ensefianzas y cursos solicitados. Si, una vez publicado el resultado
de la segunda adjudicacidon definitiva alguno de los hermanos no tuviese plaza asignada,
la Comisidon de Escolarizacidon o Inspector en su caso, se pondrd en contacto con la
familia para adjudicarles plaza a todos juntos en el centro en que existan vacantes o, si
no existen vacantes en ninguno de los centros posibles, propondra a las Direcciones
Generales competentes la ampliacidén de ratio en el centro en el que se le haya dado
plaza a alguno/s de ellos.

Del 10 al 19 de junio de 2013 para primer curso de 22 Ciclo de Educacion Infantil
y del 10 al 28 de julio para el resto de cursos de Educacion Infantil y Educacion Primaria,
las Comisiones de Escolarizacion podran adjudicar plaza a los hermanos que hayan
guedado sin plaza, y a los solicitantes de plaza en centros Unicos en su localidad
teniendo en cuenta la disponibilidad de vacantes.

2. Hasta el 12 de julio, los titulares/representantes de los centros privados
concertados y las Comisiones de Escolarizacion podran solicitar por escrito a las
Direcciones Generales competentes los aumentos de ratio necesarios para la
escolarizacion del alumnado pendiente de la fase ordinaria utilizando la solicitud
descrita en la instruccidon sexta de esta Resolucion.

Las solicitudes que haya que adjudicar por encima de la ratio serdn realizadas en
ADA por el Servicio de Planificacidn (las de los centros publicos) y el Servicio de Centros
(las de los centros concertados).

3. Los centros a los que se hayan adjudicado estos alumnos, deberdn informar a
los solicitantes de la adjudicacidn, para que éstos puedan hacer efectiva la matricula en
el plazo de tres dias desde el mismo momento de la adjudicacién. En caso de que no
formalicen la matricula en el citado plazo, perderan la plaza asignada y tendran que
iniciar un nuevo proceso de peticion de plaza.

4. Las listas de espera finalizan con la fase ordinaria.
Instruccion decimoséptima. Participantes y solicitud de la fase extraordinaria.

1. A partir del 22 de julio de 2013, comienza la fase extraordinaria, para la que no
hay listas de espera.
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2. Podra participar en la fase extraordinaria de admisién de alumnos aquellos
solicitantes que lo deseen. Las Comisiones de Escolarizacion deberan decidir si estiman
o desestiman la participacién de los solicitantes en esta fase atendiendo a las
circunstancias establecidas en el Articulo 26 de la Orden de 16 de enero de 2009:

a) Cambio de domicilio del alumno escolarizado.

b) Alumnado que solicita su incorporacion tardia al sistema educativo en la

Comunidad Auténoma de la Regidn de Murcia.

c) Por aplicacion de alguno de los supuestos previstos en la normativa sobre

derechos y deberes de los alumnos.

d) Otras circunstancias excepcionales no previsibles, pero justificadas.

3. Si el solicitante de plaza fue adjudicado a alguno de los centros solicitados en
fase ordinaria y no formalizé la matricula, o no obtuvo plaza en ninguno de los centros
solicitados en la fase ordinaria, mientras no dé de baja su solicitud en el centro pedido
en primera opcidn, participara automaticamente con la solicitud de fase ordinaria en la
adjudicacidén extraordinaria.

Instruccion decimoctava. Lugar y plazo de presentacidon de nuevas solicitudes de la
fase extraordinaria. Gestion de solicitudes por los centros escolares.

1. En la adjudicacién automatica participaran las solicitudes que se hayan
presentado en los centros escolares hasta el 2 de septiembre inclusive.

2. Para facilitar la atencidon al publico, los solicitantes podran presentar la
solicitud de fase extraordinaria desde el dia 3 de julio de 2013. Los centros deberdn
mecanizar las nuevas solicitudes en ADA hasta el 2 de septiembre de 2013. Si alguna de
las solicitudes corresponde a alumnado con NEAE, deberd enviarla por correo
electrdénico o fax a la Comisidn de Escolarizacion (o al Inspector del centro en su caso) o
a la Comision Especifica de Escolarizacidn en su caso hasta el 2 de septiembre de 2013
una vez mecanizada en ADA.

3. Las solicitudes presentadas en los registros con posterioridad a esta fecha
deberan ser mecanizadas en ADA a partir del 5 de septiembre hasta el 27 de
septiembre y remitidas a las Comisiones de Escolarizacidn (o al Inspector del centro en
su caso) via fax/correo electrdénico u otros medios que se habiliten en el programa ADA.

Instruccion decimonovena. Vacantes para la fase extraordinaria.

1. Hasta el 3 de septiembre de 2013 los centros escolares deberan haber
actualizado en Plumier XXI los datos de matricula. Los centros escolares que no utilicen
Plumier XXI actualizardn los datos del alumnado propio en la pagina web
http://admisionalumnos.carm.es, en las tablas de Matricula y del nuevo alumnado
procedente de la segunda adjudicacién de fase extraordinaria, en la aplicacion ADA.

Si no se realiza esta actuacion, las vacantes no estaran ajustadas a la matricula
real del centro por lo que, igual que ocurrié en la fase ordinaria, las consecuencias
derivadas de este desajuste sera responsabilidad exigible al centro escolar.
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2. Una vez comprobada la matricula, el 4 de septiembre el Servicio de
Planificacidn reajustara las unidades para el curso siguiente antes de la publicacién de
los listados de adjudicaciéon extraordinaria, comunicando a los implicados las
variaciones.

3. Las Comisiones de Escolarizacion y los Inspectores de los centros en su caso,
responsables de esta fase asi como el Servicio de Planificacidn ejerceran el control de los
datos de plazas ocupadas y vacantes en el programa ADA y velaran por la correcta
actualizacion de los mismos.

Instruccion vigésima. Adjudicacion de plazas en fase extraordinaria. Revision de la
matricula seguin evaluacion extraordinaria; matricula nueva.

1. Las solicitudes de plaza del alumnado con necesidad especifica de apoyo
educativo que se presenten en fase extraordinaria seran adjudicadas automaticamente
el dia 5 de septiembre. No obstante, si las comisiones de escolarizacion o los inspectores
en su caso, consideran necesario adjudicar plaza a estos alumnos previamente a la
adjudicacion automatica por necesidades de equilibrio de la escolarizacién o por las
propias del alumno, lo realizard en ADA hasta el 3 de septiembre.

Las solicitudes que queden pendientes de escolarizacién con posterioridad a esta
fecha, seran adjudicadas manualmente por las Comisiones de Escolarizacion (o los
Inspectores en su caso) o por la Comisidon de Escolarizacion Especifica en el caso del
alumnado con necesidades educativas especiales.

2. El 5 de septiembre de 2013 se realizard la adjudicacion automatica de todas
las solicitudes de la fase ordinaria que permanezcan sin plaza o que no se matricularon
en el centro adjudicado y las nuevas solicitudes presentadas en la fase extraordinaria.

3. El orden de adjudicacion de plazas en la fase extraordinaria atendera a las
prioridades, el baremo, las incidencias y el sistema de desempate en cada uno de los
grupos que se indican:

1) Solicitudes procedentes de fase ordinaria
19 Solicitudes sin centro adjudicado en la segunda adjudicacion definitiva
y solicitudes adjudicadas en centro distinto a la primera opcién y no se
matricularon.
292 Solicitudes a las que se adjudico el centro solicitado en primera opcién
en la primera o en la segunda adjudicacion definitiva que no se
matricularon.
32 Solicitudes a las que se adjudico el centro solicitado en primera opcién
tanto en la primera como en la segunda adjudicacién definitiva y no se
matricularon.

Dentro de cada uno de estos grupos, las solicitudes se ordenan a su vez

de la siguiente forma:
12 solicitudes sin incidencia
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22 Solicitudes fuera de plazo
32 Solicitudes duplicadas
49 Solicitudes fuera de plazo y duplicadas

2) Nuevas solicitudes presentadas en fase extraordinaria:

a. Solicitudes de alumnos de plaza de reserva y solicitudes de plazas
ordinarias presentadas y mecanizadas en los plazos establecidos
para que entren en la adjudicacién automatica de septiembre.

b. Solicitudes duplicadas en las mismas condiciones que las descritas
en el apartado “a.”

3) Solicitudes en las que se haya detectado alguna falsedad en los datos
aportados o la ocultacién deliberada de los mismos, ordenadas del
mismo modo descrito en el punto 1y 2.

4. Una vez publicados los listados de adjudicacion extraordinaria, el solicitante
debera formalizar la matricula en el centro asignado desde el 5 al 9 de septiembre. La
no matriculacién e incorporacion al nuevo centro en el plazo sefialado supondra la
pérdida de la plaza escolar asignada.

La mecanizacién de la matricula debera realizarse hasta el 9 de septiembre.

5. Las Comisiones de Escolarizacidon, los Inspectores y la Comision Especifica
podran adjudicar manualmente en ADA las solicitudes que hayan quedado sin plaza en
la adjudicacion automatica de septiembre; para ello podran asesorar a los solicitantes
ofertandoles plaza en los centros en los que existan vacantes.

La anterior actuacion se realizara a partir del 10 de septiembre.

Si el solicitante pendiente de escolarizacion después de esta adjudicacién
extraordinaria ha pedido plaza en primer curso de Educacién Primaria y procede de un
centro adscrito (de Educacién Infantil), la Comision de Escolarizacién le asignara plaza de
oficio en un centro de Educacion Primaria adscrito al de procedencia.

Estas adjudicaciones seran realizadas en ADA durante el mes de septiembre,
utilizando la misma solicitud activa en ADA o una nueva que se haya presentado con
posterioridad a la adjudicacion automatica de septiembre.

El orden de adjudicacion de estas nuevas solicitudes de fase extraordinaria
tendra en cuenta la fecha de registro de la solicitud en la aplicacion ADA.

6. Los nuevos alumnos tendran un plazo de tres dias para hacer efectiva la
matricula en el centro adjudicado.

7. Atendiendo a la Orden de 26 de octubre de 2012, de la Consejeria de
Educacion, Formacién y Empleo por la que se establece y regula el Programa Regional
de Prevencion, Seguimiento y Control del Absentismo Escolar y Reduccién del Abandono
Escolar (Programa PRAE), durante la primera semana de octubre, los centros escolares
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enviaran a la Comisién Permanente de Escolarizacion la relacidn de los alumnos que no
asisten al centro y cuya documentacion académica no haya sido solicitada por otro
centro por si correspondieran a casos de alumnos desescolarizados o de absentismo

escolar. En Plumier XXI se les debera activar la opcién PENDIENTE BAJA.

8. Las comisiones de escolarizacion o los inspectores en su caso, adjudicaran
hasta el 30 de septiembre las nuevas solicitudes presentadas y mecanizadas hasta el 27

de septiembre.

El Director General de Planificacién y Ordenacion Educativa

Carlos Romero Gallego
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Anexo |l. Calendario admision de alumnos 2013-14 (Familias).

Calendario admision de alumnos

curso 2013/2014
22 Ciclo de Ed. Infantil y Ed. Primaria

Del 1 al 22/03: plazo de presentacién de solicitudes.

17/04 publicacién de listados de baremo provisional.

Del 17 al 30/04: plazo de reclamaciones al baremo provisional.
22/04 sorteo del nombre para desempates.

07/05 publicacién de listados de baremo definitivo.
14/05 publicacion de listados de adjudicacion provisional.

Del 14 al 16/05: plazo de reclamaciones a la adjudicacién provisional
21/05 publicacion de listados de 12 adjudicacion definitiva.

31/05 publicacidn de listados de 22 adjudicacion definitiva para 3
afios.

Del 24/06 al 1/07: matriculacion del alumnado propio y del alumnado
adjudicado en 12 adjudicacidn definitiva de 22 ciclo de Ed. Infantil (22
y 32 curso) y todos los cursos de Ed. Primaria.

3/07 publicacién de listados de 22 adjudicacién definitiva de 22 ciclo
Ed. Infantil (22 y 32 curso y todos los cursos de Ed. Primaria.

Hasta el 2/09: dltimo dia de presentacién de solicitudes para

2

10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 | 25 26 | 27 28 29

participar en adjudicacién extraordinaria automatica.
05/09 publicacion de listados de adjudicacion de la fase
extraordinaria.

30/09 final de la fase extraordinaria.
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